vital.

CIERRE ANUAL GESTION
PLUS ADMINISTRATIVO,
CONTABLE Y COMERCIAL

Vital Sistemas S.A. de C.V.
Copyright (c), Vital Sistemas, S.A. de C.V. 2022

El presente material es de caracter confidencial para uso exclusivo de la empresa.

~
ik



CIERRE ANUAL.

CIERRE ANUAL GESTION ADMINISTRATIVO: 1.iiiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie i 2

CIERRE ANUAL GESTION CONTABLE.......cciiiiiiiiiiiii it 2

CIERRE ANUAL GESTION COMERCIAL.....uitiiiiiiiiitiii i 12




OBIJETIVO: EXPLICA EL PROCEDIMIENTO RECOMENDADO PARA REALIZAR EL CIERRE ANUAL DE
LA INFORMACION DE SU EMPRESA EN EL SISTEMA GESTION PLUS

El proceso de Cierre Anual se debe de efectuar:

1. Cuando termina el Afo.

Es importante considerar:

* Antes de realizar el proceso de cierre se debe verificar que no exista ningln usuario dentro del sistema.

Este procedimiento es para realizar el cierre anual Administrativo, Contable.

1. Ejecutar icono de Gestion Plus 3.0 para entrar al sistema.

QG

Gestion Plus 3.0

2. Entrar al sistema con la empresa donde deseamos hacer el cierre anual, como muestra la siguiente
figura.

Vital Sistemas S.A. de C.V.

Sistema: 7-65-250P0 / Gestion Administrativa PLUS v3.0.00074

Servidor: [FRAMIREZ-PC2 =]
Empresa: |E vl Cargar Empresas |
.~ 1| SOLUCIONES EINTEGRACION

Plus

Cancelar I

| Sistema... I Control de Licencia...




3. Ya dentro del sistema lo primero es obtener un respaldo de seguridad de la informacién de la
empresa (si el sistema es de red tendremos que ubicamos en el servidor), ir a Utilerias = Manejo
respaldos, como muestra la siguiente figura.

Operacion Reportes Cierre Mantenimiento[gtilerl’as Ventana Ayuda Salir Soporte Remoto

of, =~ I ‘ : = = -
= Suk Z” il L 8 § & Usuarios 5 s Z & oL
22] Octubi _| MATR _] Accesos a documentos » ﬁﬂ
I[ —— [ . Informacién de la empresa »
Iniciar empresa Gestién Plus Administrativo

Manejo respaldos

Contabilidad y Chequera
Integridad de informacidn
Exportador de datos
Importador de datos
Campos adicionales

/
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4. Dentro de la pantalla de Manejo de Respaldos dar clic en la opcidon Respaldar como muestra la
siguiente figura.

Manejo de Respaldos

- Genera Respaldo de la Base de Datos :
Favor de ejecutar el sistema desde el equipo donde se encuentra la base de datos.

Respaldar I

- Restaure una copia de la Base de Datos :

ital R Favor de ejecutar el sistema desde el equipo donde se encuentra la base de datos.
v Este Proceso SOBREESCRIBE la base de datos actual.

Restaurar |

- Copiar Base de Datos con Otro Identificador :

Favor de ejecutar el sistema desde el equipo donde se encuentra la base de datos.
Restorer Este Proceso COPIA la Base de Datos Actual a la base de datos especificada.

& Copiar BD | l_ Base de Datos Nueva

Recovery

Nota: Asegurese de no haya usuarios dentro del
sistema debido a que puede causar un
conflicto en la informacion.




5. Al dar clic en Respaldar, aparecera una ventana donde tendremos que direccionar a donde se va a
guardar y con qué nombre, una vez hecho solo daremos clic en el recuadro de Abrir donde empezara
a respaldar la informacion, como lo muestra la siguiente figura.

Nombre del Archivo: X

T > Esteequipo > OS(C:) » GestionPLUS3.0 » v 0 Buscar en GestionPLUS3.0 )
Organizar v Nueva carpeta == w o
~
) Mdsica By Nombre Fechade.. Tipo A
_J Objetos 3D Sistema 07/05/190...  Carpeta de archivos
B Videos SQLServertemp 09/02/181... Carpeta de archivos
2. 0S(C) Temp 02/08/190.. Carpeta de archives
i Tutoriales 08/03/180... Carpeta de archivos
w Unidad de CD (I g
B Tt 25/10/190... Carpeta de archivos
& Uinidad de CD{ - VITALPCC 27/06/170... Carpeta de archivos
== naturasoporte ( [7] 031117.bak 03/11/170..  Archivo BAK
== webinar (\\192." [ ] antescierremv5vital2016.bak 31/12/171...  Archive BAK
== naturasoporte ( D empresak.bak 24/05/180...  Archivo BAK
[] Mvavital.bak 30/10/13 1.  Archivo BAK
& Red < ol !
= D MvEVital.bak 02/07/180...  Archivo BAK
B8 DESKTOP-DICA™ [ respaldo2019.bak 12/03/190... Archivo BAK v
O VANGEL-PC2 ¥ < L
Nombre: | RespaldoDiciembre2018 v
Tipo: | Archivos de Backup (*.bak) v
A Ocultar carpetas Guardar I 1 Cancelar
Donde:

e Nombre: campo donde deberemos capturar el nombre del respaldo.
e Abrir: Boton para guardar el respaldo.

6. Al dar clic en Abrir solo esperaremos hasta que nos aparecera una ventana con el mensaje Termino
el Respaldo de la Base de Datos solo dar clic en Aceptar y nos sacard del sistema por seguridad,
tenemos que volver a entrar al sistema, para ahora si realizar el cierre anual

Gestion Administrativa PLUS v3.0

Respaldo Generado!, El sistema se cerrara para terminar con el
proceso, favor de entrar al sistema




Posteriormente dentro del sistema, en la barra superior donde indica el periodo de trabajo, tendremos
que seleccionar el periodo (12) Diciembre

Operacion Reportes Cierre Mantenimiento Utilerias

é‘i’ﬁtz*’aiﬁ#uﬁeﬂﬁu

(12] Diciembre

(14] Febrero
(15) Marzo
[16) Abril
[17) Mayo
[18) Junio
19] Julio

7. Ya dentro del periodo 12 diciembre se correrd la podliza de fin de ejercicio, en el sistema ir a
Operacion—> Contabilidad = Péliza de fin de ejercicio como muestra la siguiente figura.

Igperacién Reportes Cierre Mantenimiento Utilerias Ventana Ayl
Clientes » !éeBiL“WQ
Proveedores »
Inventarios > ]
Pedidos »
Remisiones »
Facturacion >
Compras >
>
>
>
>
>
»

Orden de Salida
Orden de Entrada
Punto de Venta
Caja

Ordenes de Servicio
Guia de Fletes

Contabilidad >

Chequera >
Presupuestos

Captura de pdlizas contables

-
D

Activo fijo »

Generacion de polizas »
Salir... Ctrl+S PUIREA SAE SRS S e




8. Elsistema presentara una ventana donde tendremos que capturar la fecha del Gltimo dia del ejercicio
anterior (31 diciembre del afio a cerrar), capturar los campos si maneja en ddlares también hay que
hacerlo, solo cambie el tipo de moneda y dar clic en Aceptar como muestra la figura.

e Pélizas de Fin de Ejercicio

Fecha: I31 ﬂlDiciembre L]]ZEHS‘_%]

Tipo: Il]l]B v I

No. Concepto: 006 24
Cuenta de Utilidad: 31 00-0004 _'J
Tipo de Moneda: IMN |

Aceptar | Cerrar l

Donde:

*  Fecha: Fecha del ultimo dia del ejercicio anterior.

* Tipo: debera ser de tipo de fin de ejercicio.

* No. Concepto: Captura el concepto con el que cerrara el ejercicio.

* Cuenta de Utilidad: esta es necesaria ya que en ella se registrara el resultado del ejercicio que se estd
cerrando.

* Tipo de Moneda: seleccionar el tipo de moneda utilizado en la informacién.

Nota: Si en el sistema se capturaron pdlizas en ddlares se tiene que ejecutar este mismo proceso para

este tipo de moneda.




9.

una vez realizado este proceso debera afectar la o las pdlizas generadas, esto se hace en
Operaciones—> Contabilidad—> Procesamiento, como muestra la siguiente figura.

| Operacion Keportes Lierre Wi

Contabilidad »

Chequera »
Presupuestos

Activo fijo »
Salir... Ctrl+S

[ Exportador de plizas

Clientes »
Proveedores »
Inventarios »
Pedidos »
Remisiones »
Facturacion »
Compras >
Orden de Salida »
Orden de Entrada »
Punto de Venta »
Caja »
Ordenes de Servicio »
Guia de Fletes »

Iento  uuierias v Ay

AGhslue

H

Procesami

Captura de pdlizas contables
Pdlizas predefinidas
Pdlizas de fin de ejercicio

Generacion de pdlizas »
Cancelacion de pdlizas »

uin Procesamiento de Pélizas

Pdliza | Ti

Estatus

1]006 | 008 | 2017-12:31| No Afectada |

1500[ MN ]

Operacidn: lA[eclacién

Periodo: | 12

LI ] Sucursal: IMATH L!

Pélizas:  Inicial I 1 ¥ l
Final I 1 ¥ ]

I Péliza: |

Movimiento : |

Total Movimientos : |

|

Actualizar |

Cerrar

10. Después de afectar la pdliza de fin de ejercicio, debera ejecutar un reporte de balanza de
comprobacién y Verificar que las cuentas de ingresos y egresos se encuentren en cero en saldo final,
como lo muestra la siguiente figura.

31710414 Balanza de Comprobacion Pagina: 12
PERIODO (12) Diciembre/2013 Tipo de Moneda:MN
Cuents Descripcidn Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
4 1 4001 WENTAS 7.158,399.36 7.745,083.63 586,684.27 0.00
4 1 4001-0001 “entas de Contado 2,730,388.19 3.050,921.23 320,533.04 0.00
4 1 4001-0002 “entas de Credito 4,452 ,553.73 4,694,162 .40 241,608 .67 0.00
4 1 4001-5001 Dewvoluciones vy Rebajas sobre venta -24,542 .56 0.00 24,542.56 0.00
4 1 4002 OTROS INGRESOS -264.50 1.25 26575 0.00
4 1 4002-0001 Otros Ingresos 0.00 1.25 1.25 0.00
4 1 4002-0002 Utilidades Tipo de Cambio -264.50 0.00 264.50 0.00
4 1 4002-0004 Intereses Financieros 0.00 0.00 0.00 0.00
4 1 4002-0005 Bonificaciones bancarios 0.00 0.00 0.00 0.00
4 1 4002-0006 Bonificaciones Proveedores 0.00 0.00 0.00 0.00
4 1 4002-0008 Ingresos por acutalizacion 0.00 0.00 0.00 0.00
5 1 5003-0006 Invalidez v “ida 12,057 .56 1.175.43 13,232.99 0.00
5 1 5003-0007 Guarderias y Prestaciones Soc 5,076.85 494.92 5571.77 0.00
5 1 5004 SAR 3464467 D.00 3464467 0.00
5 1 5004-0001 2% S.AR. 11,170.19 0.00 11,170.19 0.00
5 1 5004-0002 Cesantia y Vejez 23,474.48 0.00 2347448 0.00
5 1 5005 INFONAVIT 22,893.30 5.031.68 2792548 0.00
5 1 5005-0001 5% Infonawt 22,893.80 5,031.68 2792548 0.00
5 1 5006 IMPUESTO SOBRE NOMINA 11,158.00 987.00 12,145.00 0.00
5 1 5006-0001 1% Sobre Nomina estatal 11,158.00 987.00 12,145.00 0.00
5 1 5007 OTROS MPUESTOS YDERECHOS 3.579.71 793.61 4,373.32 0.00
5 1 5007-0001 hultas y Recargos 0.00 0.00 0.00 0.00
5 1 5007-0002 hMultas 0.00 0.00 0.00 0.00
5 1 5007-0003 Recargos 1.890.38 57492 2,465.30 0.00
5 1 5007-0004 Actualizacion 88.00 152.00 240.00 0.00
5 1 5007-0005 Gastos de Ejecucion 0.00 D.00 0.00 0.00
5 1 5007-0006 Impuesto s/ Hospedaje 0.00 0.00 0.00 0.00
5 1 5007-0007 IEPS 1,601.33 66.69 1.668.02 0.00
5 1 5007-0008 DAP 0.00 0.00 0.00 0.00
5 1 5007-0009 DTA 0.00 0.00 0.00 0.00
5 1 5007-0010 IGHIGE 0.00 0.00 0.00 0.00
5 1 5007-0011 PRV 0.00 0.00 0.00 0.00
5 1 5008 HONORARIOS PROFESIONALES 85,409.98 6,619.23 92,029.21 0.00
5 1 5008-0001 Honoraros 0.00 0.00 0.00 0.00
5 1 5008-0002 Honoraros Profesionales 85,409.93 6,619.23 92,029.21 0.00
5 1 5009 GASTOS DE OPERACION 197,798.78 34,234.31 232,033.09 0.00
5 1 5009-0001 Electricidad 36,998.54 5,983.78 42,982.32 0.00
5 1 5009-0002 Agua 6.402.73 441.00 6,843.73 0.00
5 1 5009-0003 Gas 23,695.92 4.753.05 28,448.97 0.00
5 1 5009-0004 Telefono 42,426.07 3.123.42 45,549 .49 0.00
5 1 5009-0005 Propaganda y Publicidad 29,237.73 5.502.54 34,740.27 0.00
5 1 5009-0007 Papelena y Articulos para 0 fna 23,364.09 9.315.59 3317968 0.00
5 1 5009-0008 Higiene yLimpieza 1.978.61 273.19 2,251.80 0.00
5 1 5009-0009 Recoleccion de basura 2.,502.34 1.155.25 3,657.59 0.00
5 1 5009-0010 Servicios Contratados 2.,240.00 0.00 2,240.00 0.00
5 1 5009-0011 “iaticos 9,894.30 0.00 9,894.30 0.00
5 1 5009-0012 Puentes y Peajes 1,465.34 D.00 1,465.34 0.00
5 1 5009-0013 Drenaje 303.87 0.00 303.87 0.00
5 1 5009-0014 “igilancia 0.00 D.00 0.00 0.00
5 1 5009-0016 TELEFONIA CELULAR 16,789.24 3.686.49 2047573 0.00
5 1 5009-0017 SERWVICIOS DIGITALES 0.00 D.00 0.00 0.00
5 15010 GASTOS DEMANTENIMIENTO 106,436.03 10,838.37 117,274.40 0.00
1 5010-0001 hitto Eq de Transporte 47.143.55 4.712.24 51.855.79




11. Concluido el proceso anterior, se ejecutara el cierre anual desde esta ruta dentro del sistema ir a
Cierre->Cierre Anual como muestra la siguiente figura.

Cierre Mantenimiento U

-
2

Pdliza contable »

= ... Proforma
|

ol Cierre Anual

Dar clic en aceptar.

Cierre Anual ...

X IMPORTANTE *****

Antes de realizar este proceso es necesario haber
obtenido una copia de la informacion de trabajo.

:Obtuvo ya la copia de la informacion?

e | Aceptar

Darclicen Sl ...

Cierre Anual ..,
X IMPORTANTE *****

AUCEL: Gection Administrativa PLUS v3.0

&| i Desea eliminar pdlizas de chequeras no conciliadas ?

—e —

Si I No I Cancelar I

Cancelar I

| S—




El sistema comenzara a ejecutar el cierre anual.

Cierre Anual ...

X IMPORTANTE *****

Antes de realizar este proceso es necesario haber
obtenido una copia de la informacion de trabajo.

¢ Obtuvo ya la copia de la informacion?

Aceptar | Cancelat |

Inventarios...

Cierre Anual ...

X IMPORTANTE *****

Antes de realizar este proceso es necesario haber
obtenido una copia de la informacion de trabajo.

:Obtuvo ya la copia de la informacion?

Aceptar I Cancelar

Clientes...

Al concluir el proceso el sistema nos mostrara una pantalla donde nos dice, El cierre ha sido realizado con
éxito debera salir del sistema, para que se reacomode la informacidn de los periodos y se liberen los
periodos que corresponden al nuevo ejercicio fiscal, dar clic en Aceptar y salga del sistema.




Cierre Anual ...

ARKAK DY D AAR KK

2

Gestion Administrativa PLUS v3.0

Antes de
obtenid
El cierre anual ha sido realizado con éxito
(.‘( Debera Salir del Sistema.

I Aceptar II

Orden de Compras...

Nota importante: El tiempo de ejecucidn del cierre anual varia dependiendo el volumen de la informacidn

capturada por empresa. No cierre el programa por favor espere hasta que salga el aviso que ha finalizado
el cierre.




CIERRE ANUAL GESTION COMERCIAL.

1. Ejecutar icono de Gestion Plus 3.0 para entrar al sistema.

&

Gestion Plus 3.0

2. Entrar al sistema con la empresa donde deseamos hacer el cierre anual, como muestra la siguiente
figura

Vital Sistemas S.A. de C.V.

Sistema: 7-65-250P0 / Gestion Administrativa PLUS v3.0.00074

Servidor: |FRAMIREZ-PC2 =]
Empresa: IE vl Cargar Empresas |
~ | SOLUCIONES EINTEGRACION

Plus

| Sistema... I Control de Licencia...

Cancelar l

3. Ya dentro del sistema lo primero es obtener un respaldo de seguridad de la informacion de la
empresa (si el sistema es de red tendremos que ubicamos en el servidor), ir a Utilerias=>Manejo
Respaldos, como muestra la siguiente figura.

Operacion Reportes Cierre Mantenimiento’gtilen’as Ventana Ayuda Salir Soporte Remoto

55‘75:&: z’ ?i\ -ﬂ 91, ﬁ B { Usuarios 4 e

Accesos a documento >
|(22)0ctubre v ||MATR ~| cceso ocumentos

Informacién de la empresa »
Iniciar empresa

Contabilidad y Chequera
Integridad de informacion
Exportador de datos
Importador de datos
Campos adicionales

o
1)
v
=
=N
RS
7

p Y
=)
S
=
(7}
=
o
=
<
(=]

v v v v Vv




4. Dentro de la pantalla de Manejo de Respaldos dar clic en la opcién Respaldar como muestra la
siguiente figura.

Manejo de Respaldos

- Genera Respaldo de la Base de Datos :
Favor de ejecutar el sistema desde el equipo donde se encuentra la base de datos.

Respaldar I

- Restaure una copia de la Base de Datos :

vital R Favor de ejecutar el sistema desde el equipo donde se encuentra la base de datos.
Este Proceso SOBREESCRIBE la base de datos actual.

Restaurar |

- Copiar Base de Datos con Otro Identificador :

Favor de ejecutar el sistema desde el equipo donde se encuentra la base de datos.
Restorer Este Proceso COPIA la Base de Datos Actual a la base de datos especificada.

& Copiar BD I l_ Base de Datos Nueva

Recovery

Nota: Asegurese de no haya usuarios dentro del

sistema debido a que puede causar un i . Coiar
conflicto en la informacion. m; o

5. Al dar clic en Respaldar, aparecerd una ventana donde tendremos que direccionar a donde se va a
guardar y con qué nombre, una vez hecho solo daremos clic en el recuadro de Abrir donde empezara
a respaldar la informacion, como lo muestra la siguiente figura.




Nombre del Archivo: X

/ > Esteequipo > OS(C:) » GestionPLUS3.0 » v 0 Buscar en GestionPLUS3.0 e
Organizar v Nueva carpeta == 0
~
J) Musica 2 Nombre Fechade.. Tipo A
j Objetos 3D Sistema 07/05/190... Carpeta de archivos
B Videos SQLServertemp 09/02/181...  Carpeta de archivos
2/08/ :
2. 0S(C) | Temp 02/08/190... Carpeta de archivos
o . Tutoriales 08/03/180... Carpeta de archivos
= Unidad de CD (I < :
i LTt 25/10/190... Carpeta de archivos
o Unidad de D | VITALPCC 27/06/170... Carpeta de archivos
== naturasoporte ( [ 031117.bak 03/11/170..  Archivo BAK
== webinar (\\192." [ 7] antescierremv5vital2016.bak 31/12/17 1...  Archivo BAK
== naturasoporte D empresak.bak 24/05/180...  Archivo BAK
[ ] Mv2Vital.bak 30/10/131..  Archivo BAK
& Red : : ,
= D MvEVital.bak 02/07/180...  Archivo BAK
B DESKTOP-DICA [ respaldo2019.bak 12/03/190... _Archivo BAK v
B VANGEL-PC2 v € L
Nombre: | RespaldoDiciembre2018 v
Tipo: | Archivos de Backup (*.bak) v

A Ocultar carpetas

Donde:

Nombre:

Guardar I’ Cancelar

campo donde deberemos capturar el nombre del respaldo.

Abrir: Boton para guardar el respaldo.

6. Al dar clic en Abrir solo esperaremos hasta que nos aparecera una ventana con el mensaje Termino el
Respaldo de la Base de Datos solo dar clic en Aceptar y nos sacara del sistema por seguridad, tenemos
gue volver a entrar al sistema, para ahora si realizar el cierre anual.

Gestion Administrativa PLUS v3.0

Respaldo Generado!, El sistema se cerrara para terminar con el
proceso, favor de entrar al sistema




7. Posteriormente dentro del sistema, en la barra superior donde indica el periodo de trabajo,
tendremos que seleccionar el periodo (12) Diciembre.

Operacion Reportes Cierre Mantenimiento Utilerias

SRR V-2 Az db

(12) Diciembre v |[MATR |

[14) Febrero
(15]) Marzo
(16) Abril
(17) Mayo
(18] Junio
19] Julio

8. Concluido el proceso anterior, se correera el cierre anual. En el sistema ir a Cierre>Cierre Anual,
como muestra la siguiente figura.

5| Cierre Mantenimiento U

Pdliza contable »

i ... Proforma
8]

ol Cierre Anual

Dar clic en aceptar.

Cierre Anual ...

X IMPORTANTE *****

Antes de realizar este proceso es necesario haber
obtenido una copia de la informacion de trabajo.

:Obtuvo ya la copia de la informacion?

m}" Aceptar

El sistema comenzara a ejecutar el cierre anual.




Cierre Anual ...

X IMPORTANTE ****

Antes de realizar este proceso es necesario haber
obtenido una copia de la informacion de trabajo.

¢ Obtuvo ya la copia de la informacion?

Inventarios...

Cierre Anual ...

X IMPORTANTE ***

Antes de realizar este proceso es necesario haber
obtenido una copia de la informacion de trabajo.

¢ Obtuvo ya la copia de la informacion?

Aceptar | Cancelar |

Clientes...

Al concluir el proceso el sistema nos mostrara una pantalla donde nos dice, El cierre ha sido realizado con
éxito debera salir del sistema, para que se reacomode la informacién de los periodos y se liberen los
periodos que corresponden al nuevo ejercicio fiscal, dar clic en Aceptar y salga del sistema.

Cierre Anual ...

AXKAX | hd DD ARKAK

2

Gestion Administrativa PLUS v3.0

Antes de
obtenid 2=
( El cierre anual ha sido realizado con éxito
iC WLV Debera Salir del Sistema.

Orden de Compras...

Nota importante: El tiempo de ejecucidn del cierre anual varia dependiendo el volumen de la informacién
capturada por empresa. No cierre el programa por favor espere hasta que salga el aviso que ha finalizado
el cierre.




