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  OBJETIVO: EXPLICA EL PROCEDIMIENTO RECOMENDADO PARA REALIZAR EL CIERRE ANUAL DE 

LA INFORMACION DE SU EMPRESA EN EL SISTEMA GESTION PLUS  

  

El proceso de Cierre Anual se debe de efectuar:  

  

1. Cuando termina el Año.  

  

Es importante considerar:  

  

• Antes de realizar el proceso de cierre se debe verificar que no exista ningún usuario dentro del sistema.  

  

Este procedimiento es para realizar el cierre anual Administrativo, Contable.  

1. Ejecutar icono de Gestión Plus 3.0 para entrar al sistema.  

  

2. Entrar al sistema con la empresa donde deseamos hacer el cierre anual, como muestra la siguiente 

figura.  

  

  

  



 

 

3. Ya dentro del sistema lo primero es obtener un respaldo de seguridad de la información de la 

empresa (si el sistema es de red tendremos que ubicamos en el servidor), ir a Utilerías → Manejo 

respaldos, como muestra la siguiente figura.  

  

  

  

4. Dentro de la pantalla de Manejo de Respaldos dar clic en la opción Respaldar como muestra la 

siguiente figura.  

  

  

  

  

 

 



 

 

5. Al dar clic en Respaldar, aparecerá una ventana donde tendremos que direccionar a donde se va a 
guardar y con qué nombre, una vez hecho solo daremos clic en el recuadro de Abrir donde empezara 
a respaldar la información, como lo muestra la siguiente figura.  
  

   

     Donde:     

• Nombre: campo donde deberemos capturar el nombre del respaldo.  

• Abrir: Botón para guardar el respaldo.  

   

6. Al dar clic en Abrir solo esperaremos hasta que nos aparecerá una ventana con el mensaje Termino 

el Respaldo de la Base de Datos solo dar clic en Aceptar y nos sacará del sistema por seguridad, 

tenemos que volver a entrar al sistema, para ahora si realizar el cierre anual  

 

   



 

 

Posteriormente dentro del sistema, en la barra superior donde indica el periodo de trabajo, tendremos 

que seleccionar el periodo (12) Diciembre   

  

  

    

7. Ya dentro del periodo 12 diciembre se correrá la póliza de fin de ejercicio, en el sistema ir a 

Operación→ Contabilidad → Póliza de fin de ejercicio como muestra la siguiente figura.  

  

     



 

 

8. El sistema presentara una ventana donde tendremos que capturar la fecha del último día del ejercicio 

anterior (31 diciembre del año a cerrar), capturar los campos si maneja en dólares también hay que 

hacerlo, solo cambie el tipo de moneda y dar clic en Aceptar como muestra la figura.  

  

  

 

Donde:     

  

• Fecha: Fecha del último día del ejercicio anterior.  

• Tipo: deberá ser de tipo de fin de ejercicio.  

• No. Concepto: Captura el concepto con el que cerrara el ejercicio.  

• Cuenta de Utilidad: esta es necesaria ya que en ella se registrará el resultado del ejercicio que se está 

cerrando.  

• Tipo de Moneda: seleccionar el tipo de moneda utilizado en la información.  

  

Nota: Si en el sistema se capturaron pólizas en dólares se tiene que ejecutar este mismo proceso para 

este tipo de moneda. 

    

  



 

 

 

9. una vez realizado este proceso deberá afectar la o las pólizas generadas, esto se hace en 

Operaciones→Contabilidad→Procesamiento, como muestra la siguiente figura.  

  

   
 

10. Después de afectar la póliza de fin de ejercicio, deberá ejecutar un reporte de balanza de 

comprobación y Verificar que las cuentas de ingresos y egresos se encuentren en cero en saldo final, 

como lo muestra la siguiente figura.  

  



 

 

11. Concluido el proceso anterior, se ejecutará el cierre anual desde esta ruta dentro del sistema ir a 

Cierre→Cierre Anual como muestra la siguiente figura.  

  

  

 

Dar clic en aceptar.  

 

Dar clic en SI …  

  

  



 

 

El sistema comenzara a ejecutar el cierre anual.   

  

  

  

  

  

Al concluir el proceso el sistema nos mostrara una pantalla donde nos dice, El cierre ha sido realizado con 
éxito deberá salir del sistema, para que se reacomode la información de los periodos y se liberen los 
periodos que corresponden al nuevo ejercicio fiscal, dar clic en Aceptar y salga del sistema.  

  



 

 

  

  

Nota importante: El tiempo de ejecución del cierre anual varía dependiendo el volumen de la información 

capturada por empresa. No cierre el programa por favor espere hasta que salga el aviso que ha finalizado 

el cierre.  

     



 

 

CIERRE ANUAL GESTION COMERCIAL.  

  

1. Ejecutar icono de Gestión Plus 3.0 para entrar al sistema.  

  

2. Entrar al sistema con la empresa donde deseamos hacer el cierre anual, como muestra la siguiente 

figura  

  

  

    

3. Ya dentro del sistema lo primero es obtener un respaldo de seguridad de la información de la 

empresa (si el sistema es de red tendremos que ubicamos en el servidor), ir a Utilerías→Manejo 

Respaldos, como muestra la siguiente figura.  

  

  

  

 



 

 

4. Dentro de la pantalla de Manejo de Respaldos dar clic en la opción Respaldar como muestra la 

siguiente figura.  

  

  

  

  

5. Al dar clic en Respaldar, aparecerá una ventana donde tendremos que direccionar a donde se va a 
guardar y con qué nombre, una vez hecho solo daremos clic en el recuadro de Abrir donde empezara 
a respaldar la información, como lo muestra la siguiente figura.  
  



 

 

 

     Donde:     

• Nombre: campo donde deberemos capturar el nombre del respaldo.  

• Abrir: Botón para guardar el respaldo.   

6. Al dar clic en Abrir solo esperaremos hasta que nos aparecerá una ventana con el mensaje Termino el 

Respaldo de la Base de Datos solo dar clic en Aceptar y nos sacará del sistema por seguridad, tenemos 

que volver a entrar al sistema, para ahora si realizar el cierre anual. 

 

 

 

 

  



 

 

7. Posteriormente dentro del sistema, en la barra superior donde indica el periodo de trabajo, 

tendremos que seleccionar el periodo (12) Diciembre. 

  

  

8. Concluido el proceso anterior, se correera el cierre anual. En el sistema ir a Cierre→Cierre Anual, 

como muestra la siguiente figura.   

   

Dar clic en aceptar. 

  

 

El sistema comenzara a ejecutar el cierre anual.   



 

 

  

  

  

Al concluir el proceso el sistema nos mostrara una pantalla donde nos dice, El cierre ha sido realizado con 
éxito deberá salir del sistema, para que se reacomode la información de los periodos y se liberen los 
periodos que corresponden al nuevo ejercicio fiscal, dar clic en Aceptar y salga del sistema.  

 

 Nota importante: El tiempo de ejecución del cierre anual varía dependiendo el volumen de la información 

capturada por empresa. No cierre el programa por favor espere hasta que salga el aviso que ha finalizado 

el cierre.  

 


