MANUAL OPERATIVO
FACTURA VITAL

Manual para el uso y manejo del sistema de Factura Vital

Vital Sistemas SA de CV

Copyright (c), Vital Sistemas, S.A. de C.V. 2020
Confidencial — Version 1.0



INDICE ..ottt st 1
INEFOTAUCCION. ...ttt 2
1. Caracteristicas el SISIEMA ...ttt bbb bbb 2

2. REQUETMIENTOS A8 USD......ueiiereiieireieetet ettt ettt bbb bbbttt 2

3. Tramitar Certificado de Sello Digital €N €] SAT ...ttt esssees st seess st esss s ssessees 3
PLIMEIOS PASOS........vuieiesieiiiseesctees ettt 4
4, REGISIIO 08 EMPIESa.......iveeieeicieicisiesrs ettt bbbt s st en 4
REGISITO 08 BIMPIESA ...ttt sttt s s bbbt 4
ACtIVACION ENCUBNEIA PIUBDA. ... ... cvueecercireici ittt 7

5. ATCIIVOS DIGIAIES .......vvveeeieee ittt 7

6. ROIES ...ttt 8
L0510 o OO PP OSSOSO 9
7. CatAlOGO 08 ATTICUIOS ......vvrrereerieseesee ettt bbb 9

8. CatAlIOgo A8 ClIENTES .......cuueecercirieceeeseeei ettt st 10

9. Catalogo de IMPUESTOS .....cvuiererieiiriisceeiscieis ettt 10
10, CatBlogo de UNIAAAES......ccovieveeiieieireieieie ettt bbbttt 1
11, CatBlogo A8 MONEUES ......couvviereieicii ettt bbbt bbb 1
12, Catllogo de REGIMEN FISCAL.........cueiereeieiiiirieici ettt bbb bbb 12
13, CatAlogo A8 CONMAIOS .....ouevuieuierreseeseeeseeesseesee st sttt bbb 12
14, CatAlogo A8 USUEIIOS.......cuurerierrereeriseessseeessstsseseesssesessessesse st st ss st ess st ss sttt sb s 13
FACIUIAS ... 14
15, CONSUIA FACIUIAS ....o.veririicieitt st 14
16, CONSUItA CANCEIACIONES ..ottt 15
17 VBN RS R 17
18, HONOTAMOS ..ottt bbb 19
19, AITENAAMIENTO ...ttt bbb 20
20, FACUIAS ANTICIDO......cvieceiiciiieiete sttt bbb bbbttt s bt n e ann 22
21, NOtAS 08 CrEUIt0.......reueeucerciretieict ettt 23
0 - oo J OO 24
23, CArtA POME ..ot 26
CONFIGUIBCION ...ttt b8 27
Catalogo de fIgura e traNSPOME ..ottt bbb 29
Catalogo de Unidad de fraNSPOILE ...........ccueeureiieeiieeieees ettt bbbt 33

Pagina 1 de 87




(071 =1 (oo [0 Jo [T T] o] (072 ot o] 1T TP 38

Carta Porte (CFDI Tipo Ingreso — Un Origen y Un DESHN0) ........c.ceeriuierienieineieeseineesseseisesseiseesssssessessssssesssseens 41
Carta Porte (CFDI Tipo Ingreso — MUlti-UDICACION) .........ceuvereerreeneeeeseisseisseeisessse s sssesissssssssseesssessesssessssssssssesssesens 49
Carta Porte (CFDI Tipo Ingreso — Transporte INterMacional) ............c.eeinriinieeneisssseeesssseessssssssessssesessssseens 58
Carta Porte (CFDI TIPO TraSIado)........c.vurerierereeeiseeenseeessseseesessssesessssssesssssssssessssssessssssssessssssessassssssesssssessssssssssnens 67
24, REIENCIONES ......ouuviriirieeiteeisetts ettt b8R8 75
25, COMEICIO EXIBIION.......ouiveueercirtiiirics ittt bbb 76
Catalogo de DESHNALAMOS .......c.uevureeereeeireeieireiee ettt bbb 76
26, REPOMES w..ooieeeieeeieet ettt ettt 81
27, CaMDIO dE CONMTASEMA .....eurereereercereeeseeeseessees s eees e ee e s s s bbb bbbt 84
28, FOlIOS ettt 85
29, AYUGA ..o R 86

INTRODUCCION

Factura Vital es un portal de facturacion WEB con esquema CFDI en donde se pueden realizar facturas de ingresos
(arrendamiento, honorarios, venta), egresos (notas de crédito), pagos, comercio exterior, etc., de acuerdo a las
disposiciones fiscales establecidas por el SAT en México.

1. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

Con Factura Vital es posible lo siguiente:

Realizar facturas de Ingresos de Honorarios, Arrendamiento o de Venta de algun producto o servicio
Realizar notas de crédito a facturas realizadas

Realizar el Recibo de Comprobante de Pago (REP) de las facturas realizadas con el sistema o bien externas
Aplicar el esquema de manejo de anticipos definido por el SAT

Administrar clientes y articulos

Consultar reportes de documentos, ventas, anuales en formato PDF o Excel

Realizar factura con el complemento del INE

Realizar factura con el complemento de comercio exterior (*)

Realizar comprobante de retenciones con el complemento de dividendos y/o pagos a extranjeros (*)

AN NN VR SR NENEN

(*) Aplica un costo adicional a costos de paquetes.

2. REQUERIMIENTOS DE USO

v’ Estar dado de alta en Hacienda para poder emitir facturas con CFDI y contar con los archivos CSD
correspondientes para sellado (.cer, .key y contrasefia).
Un dispositivo con acceso a Internet.

v
v" Contar con un usuario y contrasefia de timbrado (enviado por correo)
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v" Tener folios disponibles.

3. TRAMITAR CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL EN EL SAT

Para poder realizar facturas electrénicas, es necesario tramitar su sello digital en el SAT (CSD). Para iniciar el tramite de
su certificado de sello digital, usted debera contar con los archivos de Firma Electronica Avanzada (FIEL), los cuales son:
- Unarchivo de certificado .cer
- Unarchivo de llave .key con su respectiva contrasefia

Estos archivos se debieron haber tramitado directamente en las oficinas del SAT.

Una vez que cuenta con esos archivos, deberd realizar lo siguiente:
1. Entrar a la siguiente liga para descargar la aplicacion Certifica
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/16660/genera-y-descarga-tus-archivos-a-traves-de-la-aplicacion-certifica  y
hacer clic en INICIAR DESCARGA en la parte inferior de la pantalla

« C @ satgobmuoplicacion/16660/genera-y-descarga-tus

5. Captura los datos sollcitados.
6. Da clic en Guardar ATchivos. Contenidos Relacionados ~

7. Elige ia ruta para aimacenar el archivo generaco, & i

Informacién adicional

Para poder generar el archivo de requerimiento de renovacion del Certificado de efirma y la solicitud
de Centificados de Sello Digital, es necesario contar con e firma vigente,

Fundamento Legal

Codigo Fiscal de Ia Federacion, articulos 17-D, 29 y 29-A
Resolucion Misceldnea Fiscal para 2019, regla 2.7.15. "Requisitos para la solicitud de generacion o
renovacion del Certificado de e firmar

Anexo 1-A de la Resolucidn Misceldnea vigente, fichas105/CFF “Solictud de generacion del
Certificado de e firma” y 106/CFF “Salicitud de renovacion del Certificado de e fimar.

Productos que emite

Archivos para realizar tus tramites de generacion o renavacion de Certificado de e firma y Certificado
de Sello Digital,

| INICIAR DESCARGA

HACIENDA

ob.mx inoixﬁ!
SAT

2. Se nos mostrara una ventana donde deberemos elegir la arquitectura de nuestro sistema operativo 32 bits o 64
bits dependiendo. Una vez que demos click se comenzara la descarga.

Certifica

Para cjecutar , ve al d o d ® o tu equipo y ejecuta el archivo
Certifica.

Descarga la aplicacion Certifica (antes SOLCEDI) dando clic en el botdn correspondiente

i_ || 7] ot

3. Una vez descargado el programa CERTISAT, debera ejecutarlo dando click en la carpeta donde lo descargo y,
posteriormente, en el icono Certifica.jar

Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafic

1
| | 4] Certifica.jar 14/04/202011:48 a...  Executable Jar File 7237 KEI

4. Parainiciar el proceso dar click en Sistema > Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD)
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https://www.sat.gob.mx/aplicacion/16660/genera-y-descarga-tus-archivos-a-traves-de-la-aplicacion-certifica

Seleccione la opcidn deseada:

00
SeSAT

Servicio de Administracion Tributaria

En la pantalla que aparece, introducir:

- Certificado de su FIEL que lo debe tener almacenado en su computadora

- Seleccionar si el tramite es para unidad o sucursal

- Escribir una nueva contrasefia de revocacion (Que seré utilizada cuando se quiera cancelar el sello)

- Darclick en el botdn Continuar y seguir capturando la informacién solicitada por el sistema (contrasefia,
generacion de claves, firma, enviar solicitud)

- Una vez que se hayan realizado todos los pasos dar click en el de CertiSatweb.

- Ingresar al sitio de Certisatweb y levantar un nuevo requerimiento

Lmvio de sobotud de (SO 2 Sstgloros
Para conchuir of proceso 6o generacion de Certiicados 0o Sefo DhgRal, debe emviar of archvo de siraco 4
S08CT0G (329 @ ravés Ge 13 DGR S SAT en WTANeL, UIRZARCO o SEVICID cmwm Avchivo de requerimiento’ tratge

Rogquerirh de su fitma eloctrénica 0 RFC y contraseda pars ingresar al sistoma.
Su sohCAud queds guardada en ka siguseate ruta:

PRIMEROS PASOS

4. REGISTRO DE EMPRESA

Para el registro de empresa, existen dos escenarios en los que podria hacerse:

a. Registrar empresa nueva cuando no cuenta con una empresa de prueba
b. Activar empresa de prueba

Favor de leer la seccion que le corresponda, segun el registro que debe hacer.

REGISTRO DE EMPRESA

Cuando el pago queda registrado, recibira un correo con la liga para el registro
(http://sistema.facturavital.mx/FacturaVital/Home?opt=Reqistro), asi como el usuario y la contrasefia para iniciar.
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Una vez que el usuario haya iniciado sesion, se mostrara la pagina de registro de empresa, en donde aparecera una
forma de registro similar a la que se encuentra a continuacion al finalizar de llenar todos los datos de la nueva empresa
dar click en la opcién de Guardar.

Informacion de la Empresa y Contacto

Algunos datos ya vendran capturados por default, pero pueden modificar la informacion con excepcion del RFC y la clave

del cliente.

Se explican algunos que pudieran generarles dudas:

Prefijo Facturas: se refiere al prefijo con el que desea que se registren las facturas (por ej, FAC)
Consecutivo Inicial: se refiere al consecutivo con el que desea que se inicien las facturas (por ej. 3)

Al realizar la primera factura, ésta iniciaria con FAC000000003.

Registro de Empresa / Alta Registro de Empresa
Empresa
Razdn Social = Vital
RFC™ | LANSSO72EG1A
Mo, Exterior 1616
Cihdigo Postal * 64810
Pais Mexico v
Municipio MONTERREY A
Persana * Moral v

Consecutivo Inicial - 1

Contacto

Mombre = Gilberto
Apellido Paterno ™ Gonzaler

Apellido Maternn ®  Garcia

Régimen Fiscal

Fegimen Fiscal

Calle ®

Mo Interior
Colania *
Estado
Localidad

Prefijo Facturas

Email =
Teléfano

Celular

Régimen * General de Ley Personas Mo ¥

Encabezado PDF * Factura

Tipo * Wenta

Régimen: régimen con el que se dieron de alta ante el SAT para emitir facturas
Encabezado PDF: nombre que desean que aparezca en el PDF (Ejemplo: Factura)

Referencia: |AABnmm01 12

99E279A2-439C-45A9-BEB2-22B9EBO513EB

Focha [2020-04-07T18 4605
Fecha ]2020-04-07T18:46:08

Tipo: tipo de facturas que estara realizando: venta, honorarios o arrendamiento

Archivos y Archivos CSD

Capitan Azueta
Mo Interior
La Florida
NUEYD LEON
Monterrey

FAL

ggonzalez@gmail.com
B3597600

Celular
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Archivos

Logo Empresa: Seleccionar archive  C:\akepath'5831a17 2280077 cB46a48c4db75a81 bb-perfil-de-usuario-icono-azul-by-vexels. png
Cédula Empresa: Seleccionar archive  C:\akepath'5831a17 2280077 cB46a48c4db75a81 bb-perfil-de-usuario-icono-azul-by-vexels. png

*Se recomiendan que las medidas para su logo sean: 150px(ancho) 100px(alta)

*Se recomiendan que las medidas para su cédula sean: 100px(ancho) 170px(alta)

Archivos Digitales C30

Certificado Digital * Seleccionar archiva  C:\akepath\LANSE072681A. cer
Llave Privada * Seleccionar archiva  C:\akepath\LANSE072651A. key

Contrasefia | seeseses

La seccidn de Archivos es para subir imagen del logo y cédula que aparecerd en el PDF. Estos datos son opcionales y si
no se incluye nada, no aparecera esta informacién en el PDF de sus facturas.

La seccion de Archivos Digitales CSD es para subir los sellos tramitados en la aplicacion Certifica, que se explicaron en
la seccién 3.

Certificado Digital: la parte publica de sus archivos CSD. El archivo termina en .cer
Llave Privada: la parte privada de sus archivos CSD. El archivo termina en .key

Contrasefia: la contrasefia que se registro cuando se tramitaron los archivos. Por lo general termina siendo la
misma que la de los archivos FIEL, pero no siempre.

Datos FIEL/PAC

Si es la primera vez que usted va a timbrar con algin sistema de Vital Sistemas, entonces debe seleccionar Datos FIEL y
subir los archivos de su FIEL para tramitar usuario y contrasefia de timbrado. Los archivos de la FIEL se utilizan para
confirmar el contrato de licencia, manifiesto de servicio y acuerdo de confidencialidad de Vital Sistemas.

Datos FIELPAC

Datos FIEL Datos PAC

Certificado Digital FIEL * Seleccionar archive  Ci\fakepathLANSS07 26814, cer
Llave Privada FIEL * Seleccionar archivo  Ci\fakepathLANSS07 26814 key

Contrasefia FIEL | sesesess

*Alingresar la fiel y dar clic en "Registrar”, usted estd de acuerdo con el Contrato de Licencia, el Manifiesto de Servicio, el Acuerdo de
Confidencialidad y el Aviso de Privacidad de Vital Sisteras A de CV

# He leido y acepto los Términos y Condiciones del Sistema

En caso de que usted ya utilice otro sistema de Vital Sistemas y ya cuente con usuario y contrasefia de timbrado,
entonces debera seleccionar Datos PAC y capturar dicha informacion.

El usuario por lo general tiene la siguiente nomenclatura: VITOOXXXX_t y la debié haber recibido por correo en su
momento, o bien lo tiene configurado en cualquier otro sistema de Vital. Puede consultar como obtener esta informacion
con algun agente de soporte técnico.

Una vez finalizado el registro, deberé dar clic en Registrar.
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ACTIVACION ENCUENTRA PRUEBA

Si usted tiene una cuenta gratuita, una vez que reciba un correo en donde le confirmen que ya esta su cuenta lista para
activarla, puede iniciar sesidn con su cuenta gratuita.

Al detectar su cuenta activa, identificandolo por medio del RFC, le aparecera esta imagen:

facturaVital

facturacién online

Tipo de Registro

Seleccione el tipo de registro que deseé:

© Empezar con una empresa nueva

Activar cuenta existente

Registrar

Si selecciona:

Empezar con una empresa nueva: le redirigira a la pantalla de Registro de Empresa para volver a registrar su
empresa. Recibird un nuevo nimero de empresa y el usuario y contrasefia seran los que recibio por correo dandole
la bienvenida al sistema.

Activar cuenta existente: se activara su cuenta de prueba. Es importante proceder a la seccién de Configuracion >
Archivos Digitales y asegurarse que sus archivos CSD estén arriba. Para el usuario y contrasefia de timbrado, es
necesario seleccionar la opcién Activar Vital PCC y proceder con la activacion para obtener dichas credenciales.

5. ARCHIVOS DIGITALES

Para subir y/o actualizar los archivos digitales (CSD) es necesario entrar a la opcion Configuracion > Archivos Digitales.

Esta Opcion es para agregar los archivos CSD y las credenciales de timbrado. En caso de que sus sellos digitales se
caduquen, favor de revisar la seccion 3 para renovarlos.

Certificado Digital: la parte publica de sus archivos CSD. El archivo termina en .cer
Llave Privada: la parte privada de sus archivos CSD. El archivo termina en .key

Contrasefia: la contrasefia que se registré cuando se tramitaron los archivos. Por lo general termina siendo la
misma que la de los archivos FIEL, pero no siempre.

PAC: debe seleccionar Vital

Usuario PAC: usuario de timbrado que por lo general tiene la siguiente nomenclatura VITOOOXXX_t. Este
usuario se guarda automaticamente al hacer el registro con el PAC al momento de registrar la empresa o bien,
al hacer clic en el boton de Activar Vital PCC

Contrasefia PAC: contrasefia de timbrado.

En el caso de que hayas registrado una empresa de prueba y posteriormente adquirié el sistema, deberas verificar que
los archivos digitales estan correctamente cargados. En la seccién de certificado actual, si muestra informacion significa
que estan correctamente cargados:
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Archivos Digitales

Certificado Digital Seleccione su Archivo
LLave primaria Seleccione su Archivo
Contrasefia__ Contrasefia
Cetrtificado Actual

No. de serie  000071000000403009414
Desde  2016-07-04
Hasta 2020-07-04

Avisarcon 20  dias de Anticipacion el Término de Vigencia del Certificado al correo:  correo@correo.mx

PAC VITAL v
Usuario PAC Usuario PAC

Contrasefia PAC | Contrasefia PAC

Adicionalmente, es necesario obtener usuario y contrasefia de timbrado al dando clic en el boton Activar Vital PCC.

PAC VITAL

Usuario PAC Usuario PAC

Contrasefia PAC  Cor PA

e

C

* Nota: El usuario y la contrasefia PAC, no es el mismo con el que accedes a la cuenta de Factura Vital, es necesario
realizar el registro para obtenerlos (Activar Vital PCC). Este usuario por lo general tiene nomenclatura VITOOOXXX _t.

*Nota: En caso de que usted ya utilice otro sistema de Vital Sistemas y ya cuente con usuario y contrasefia de timbrado,
entonces deber seleccionar Datos PAC y capturar dicha informacion.

6. ROLES

El sistema FACTURA VITAL esta disefiado, por seguridad, con tres diferentes roles que cuentan con diferentes
privilegios:

»  Administrador (1) [Solamente aplica para usuarios de Vital]

»  Usuario Administrador (2)
e Puede administrar el catalogo de usuarios.
e Puede dar de alta archivos digitales.
e Puede Modificar Informacién de la empresa.
o Tiene los privilegios del facturista.

» Facturista (3)
o No puede modificar ni ver los datos de la Empresa.
Puede administrar catalogos de clientes, articulos, régimen fiscal, unidades e impuestos.
Puede Emitir Facturas.
Puede cambiar su contrasefia.
Puede consultar facturas.
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CATALOGOS

Los catalogos del sistema se encuentran en la opcion del menu Catalogos.

FACTURAS - REFORTES « CONFIGURACION AYUDA FOLIOS -
| Atticulos |
Clientes
Impuestos
nuales Factura Elect Undades Ventas por Cliente (2
| Monedas |
o clierts: -

. . Régirmen Fiscal
Atinuacion puede encortrar los manuales de op

Contratos

Manual Complemento Pagos _ _
Manual Manejo de Anticipos Destinatarios
Manual Muevo Ezguerna de Cancelaciones

Usuarios

7. CATALOGO DE ARTICULOS

En el catélogo de articulos se guardan y manejan los productos y/o servicios que la empresa brinda, de esta forma se
facilita el manejo de articulos a la hora de facturar. En la siguiente imagen se ve cdmo funciona la pantalla de Articulos.
En el cuadro de articulos se ven los diferentes productos con la opcion de modificar y eliminar.

Pasos para crear un articulo:
1. Presionar el botdn de nuevo agregar un articulo
Asignar una clave al producto (es la identificacién del producto).
Describir el producto (en descripcidn).
Asignar un precio al producto (Se puede modificar cuando se requiera).
Asignar los impuestos que el producto tendra.
Definir la unidad del producto (Pieza, metro, kilo; En Unidad).
Presionar el boton de guardar.
El articulo aparecera en la ventana de busqueda de articulos cuando facture. Se podra encontrar el
articulo por su clave o dando click en “enviar consulta” a la hora de realizar una factura.

N>R wN

v FACTURAS~  REPORTES~  CATALOGOS~  COMNFIGURACION~  AYUDA~  FOLIOS~ £ Soporte Soporte ~

Catalogo de Articulos

10 B registros por pagina Bisqueda:

&

Descripcion % Precio 4 Clave Producto Servicio Unidad 4 Opciones

arroz. semilas 15.00 MXN Senmillas o plintulas de arroz. PZA (H8T) n
arroz. semilas 15.00 MXN Semillas o plantulas de arroz. PZA (H8T) n
02 Attouo 62 Gatina 20000 11 Aninales vios de grania HO APLICA OXUN) B
01 Articuo 01 10000 WX o existe en el catilogo PzA (H8T) [ o]

Mostrando del 1 al 4 de 4 registros ~— Anterior | 1 Proximo —
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En esta opcién se puede realizar una bisqueda todos los articulos por Clave o Descripcion.

Configuracion 3.3: Clave Productos y Servicios

egistros por pagina Bisqueda

amoz semins 10151701 - Ser

o pldntulas de aroz

arez semtas 10151701 - Semilas 0 piantulas de amoz

A2 Artculo 02 Galina 10101500 - Animaies vivos de granja

A0 Ao 01 01010101 - No existe en el cataiogo

Mostrando el 1 al 4 de 4 registros

CATALOGO DE CLIENTES

Este catalogo nos muestra a quien le hemos facturado y sirve para tener registrado a nuestros clientes y de esta
forma facilitar una futura facturacién. En este catalogo también se tiene la opcion de modificar o eliminar datos de
los clientes.

Pasos para agregar un nuevo cliente:

Presionar el boton de nuevo.
Llenar la informacion del cliente.
Llenar la direccion del cliente.
Dar click en guardar.

wh =

Catalogo de Clientes

10 B registros por pagina Blsqueda:

Cliente Razén Social 4+ RFC 4 Opciones

RET Cliente Ret LANBS07Z681A n

coo1 Madereria el salto sa de cv XAXX010101000 ﬂm
Mostrando del 1 al 2 de 2 reqisiros <+« Anterior 1 Proximo —

CATALOGO DE IMPUESTOS

Este catélogo nos muestra los impuestos con los que dispone la empresa para emitir sus comprobantes. Por
default se encuentran configurados los que se usan con mayor regularidad.

Es posible configurar nuevos montos de traslado de IEPS.

Pasos para crear un nuevo impuesto:

1.
2.
3.
4.
5.

Presionar el boton de nuevo
Entrar el nombre que se le quiera dar al impuesto).
Entrar el porcentaje del [EPS.

Entrar la descripcion del impuesto (opcional).
Entrar el porcentaje del IEPS (normalmente es 0).
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6. Presionar el boton de guardar.

Catalogo de Impuestos

Nombre Descripeion Tipo Impuesto Porcentaje Opciones

VA 16

VA

1SR

1SR20

A D

VA EXENTO

nAB

AG

VA 16%

VA 213 16

1SR 10%

Impuesto del ISR al 20%

Iva trasladado en ceros

A EXENTO

IVA 8%

Retencion VA 6% Subcontratacion

Trasiados.

Retenciones.

Retenciones.

Retenciones.

Traslados.

Trasiados.

Trasiados.

Retenciones

A

VA

16.00

1067

10.00

2000

En caso de que requiera utilizar un impuesto que no venga en el catalogo, debera comunicarlo a soporte para que

se de alta.

10. CATALOGO DE UNIDADES

Este catalogo nos muestra las unidades en las que se venden los productos, es decir pieza, kilogramo, metro, etc.

Se tiene la opcion de agregar las unidades que la factura requiera.

Catalogo de Unidades

10 El registros por pagina

Blsqueda:

Descripcion % Clave Unidad % Opciones
Servicio Servicio E48 n
— oza HET “
NA NO APLICA XUN
«— Anterior | 1 Proximo —

Mostrando del 1 al 3 de 3 registros

Pasos para crear una nueva unidad:
1. Presionar el boton de nuevo
2. Capturar la informacion
a. Unidad: como quieres identificar internamente la unidad
b.  Descripcidn: descripcion de la unidad

c. Clave Unidad: clave de la unidad asociada al catélogo del SAT (este dato aparece en el

XML)
3. Presionar el boton de guardar.
4. Launidad aparecera en el campo de busqueda/crear al momento de facturar.

11. CATALOGO DE MONEDAS

Este catalogo nos muestra los diferentes tipos de Moneda que la empresa necesite tomar en cuenta para facturar.

Por default, el sistema contiene MXN y USD con un tipo de cambio predeterminado. En caso de querer usar otra moneda

ylu otro tipo de cambio, es necesario agregarla, haciendo clic en el botén de Nuevo.
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Catalogo de Monedas

10 B registros por pagina Blsqueda:
Clave Moneda % Tipo de Cambio % Opciones
usD Dolares Estadounidenses 19.50
MXN PESOS 1.00
Mostrando del 1 al 2 de 2 registros — Anterior | 1 | Proximo —

12. CATALOGO DE REGIMEN FISCAL

En esta pagina configuramos el régimen fiscal de la factura. Esto es el tipo de factura que se desea realizar ya sea
de venta, de honorarios o de arrendamiento. Estas opciones nos crearan opciones en la pestafia de factura. El
sistema nos permite modificar, crear, y eliminar nuestros regimenes fiscales.

Catalogo de Regimenes Fiscales

10 E| registros por pagina Blusqueda:
Descripcion Tipo % Opciones
General de Ley Personas Morales Venta n
General de Ley Personas Morales Honorarios n
General de Ley Personas Morales Arrendamiento n
Mostrando del 1 al 3 de 3 registros +— Anterior 1 Proximo —

Pasos para crear un nuevo régimen fiscal:

1. Dar click en nuevo (arriba a la izquierda).
2. Capturar informacion:
a. Régimen Fiscal: es el RF con el que se esta registrado en el SAT para emitir facturas
electronicas
b. Tipo: tipo de factura que desea realizar (Venta, Honorarios, Arrendamiento)
c. Encabezado PDF: el titulo del documento que desea que aparezca en el PDF.
d. Razén Comercial: si desea que en el PDF aparezca la razén comercial en lugar de la razén
social
3. Presionar el boton de guardar y esperar a que aparezca el mensaje de creacion exitosa.
4. Eltipo de factura se creara instantdneamente en la pestafa “factura” de la barra principal.

13. CATALOGO DE CONTRATOS

El catalogo de contratos es meramente informativo y se utiliza basicamente para registrar los contratos de
arrendamiento que se tienen. Enfocado a renta de inmuebles.
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Catalogo de Contratos

Registro guardado exitdsamente

10 B registros por pagina Bisqueda

Contrato Clients 4 Monto 4 Opciones

0D0D0DDAEET shras y materiskes echeveria 15.00 n ﬂ
Mostrando del 1 al 1 de 1 registros «— Anterior 1 Proximo —

Para registrar un nuevo contrato, es necesario hacer clic en la opcion de Nuevo. Después llenar todos los datos del
cliente como su clave, cliente, articulo etc. una vez que se capturan todos estos datos dar click en el boton de
Guardar.

Contratos / Alta Contratos

Contrato

Clave® | 00000004567

Cliente™ 979779709 u

obras y matriales scheverria

semilas
Responsable | Responsabls
Fecha nicial = | 15/04 /2020 Fecha Final = | 15/04/2020
Aval | Nombre del Ava
Deposito | 0.00

Renta  15.00

Periodicidad = | Selecciona una opcion El

14. CATALOGO DE USUARIOS

En este catalogo podemos agregar, modificar, ver, bloquear, activar y categorizar a usuarios de FACTURA VITAL.

Para crear un nuevo usuario hay una serie de pasos a seguir:
1. Presione “nuevo” arriba a la izquierda.
2. Rellene los “datos usuarios”, es necesario llenar los espacios en donde se ven asteriscos.
3. En la pestafia de “rol” se asigna un rol de los mencionados en el Roles, pagina 5.
4. En la pestafa “activo” se define el estatus del usuario, ya sea bloqueado o activo.
5. Dar click en Guardar.
6. La contrasefia se enviara al correo electronico del nuevo usuario.
7. Con el nombre de usuario y su contrasefia podra ingresar al sistema.

Catalogo de Usuarios
10 Bregislrns por pagina Blsqueda:
Usuario Hombre 4 Rol % Opciones

sopertz carles jmensz gonzslez Usuario Administrador ﬂ
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Usuarios / Alta Usuarios

Datos Usuario

Usuario * soporte Nombre * carlos
Apelido Paterno * jimenez Apelido Materno gonzalez
Email * efectifac@vital. com.mx Teléfono 938696969
Celular | 8127872868 Rol* . Administrador E

Selecciona una opcion

Administrador

% Cancelar

& Guardar

FACTURAS

REPORTES - CATALOGOS - COMFIGURACION + AUIDA - FOLIOS -

Q, Congulta Factura

Q Consulta Cancelaciones

Wenta

| ctronica 3.3 Ventas por
Honararios
Arrendarniento
7 i operacion de la Factura Electronica
Maota de Credito
Fago

Comercio Exterior

3 Retenciones

15. CONSULTA FACTURAS

En esta opcidn podemos consultar facturas utilizando los diferentes filtros por:

o  Fecha: con este filtro consultamos las facturas dentro de un rango de fechas. (fecha inicial y fecha final)
o Tipo de documento: (todos, Venta, Honorario, Arrendamiento, Nota de crédito...etc.)
e Estatus : todos ,activa, cancelada.

Al seleccionar el filtro, solo hay que hacer clic en Buscar.
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Consulta de Facturas

Filtrar por periodo

Fecha Inicial 01/04 /2020 -] Fecha Final 30/04/2020

Tipo de Documento | Tados. E| Estatus | Tados

10 E| registros por pagina Busqueda

De

Tipd Referencia  Factura | Cliente

¥ Fecha ' uuiD

Madereria el salto 53 FODSTDAD-AF41-4010-
Venta  AAADODDDOD1I 13042020 150000 Vigente
deor BFEF-6B5B75728442

Opciones:

Al consultar facturas, vendra con una serie de opciones:

u - Mostrar PDF de la factura.

- Mostrar XML de la factura.

4]

o

¥ Total © Estadd Opciones

-> Enviar el comprobante al cliente por correo electrénico. Correo electrénico que ya tienes

registrado en ese respectivo cliente.

n -> Cancelar factura.

E -> Marcar como pagada la factura.

16. CONSULTA CANCELACIONES

En esta opcién se pueden consultar las cancelaciones realizadas, con diferentes filtros:

canceladas.

Al seleccionar el filtro, solo hay que hacer clic en Buscar.

Consulta de Cancelaciones

Filtrar por periodo

Fecha Inicial 01/04/2020 [x] Fecha Final 30/04/2020
Estatus Todos E|
BUSCAR

Fecha: con este filtro consultamos las cancelaciones dentro de un rango de fechas. (fecha inicial y fecha final)
Estatus : filtrar las solicitudes de cancelaciones que fueron rechazadas, siguen en proceso o ya estan
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Opciones:

Al consutar cancelaciones, vendra con una serie de opciones:

E -> Acuse Consulta Estatus: en esta opcidn podemos ver el acuse que devolvio el SAT.
Esta opcidn esta disponible si al cancelar fue rechazado, cancelado o esta en proceso.

—>Acuse de Cancelacion: en esta opcién podemos ver el acuse de que ya ha sido cancelado el
comprobante, por lo tanto esta opcidn solo se visualizara en las filtradas con el estatus
cancelado.

2 g
- -> Consultar Estatus: en esta opcion podemos volver a consultar el estatus del comprobante
que fue cancelado y esta en proceso, para verificar ha cambiado el estatus.

Proceso de Cancelacion
Objetivo

Conoce el proceso de cancelacion de facturas cuando se requiere la aceptacion del receptor, consulta el material de
apoyo y las especificaciones técnicas de los servicios.

Informacion adicional

Proceso de cancelacion bajo el nuevo esquema:

1. Los emisores deberan enviar la solicitud de cancelacion de la factura a través del Portal del SAT o de los
servicios un proveedor de certificacion.

2. Cuando se requiera la aceptacion para la cancelacion, el receptor de la factura, recibira un mensaje de interés
en su Buzén Tributario, informando que existe una solicitud de cancelacion.

3.  Elreceptor debera manifestar la aceptacion o rechazo de la cancelacion a través del Portal del SAT o bien via
un proveedor de certificacion dentro de los tres dias habiles siguientes contados a partir de la recepcion de la
solicitud. De no emitir respuesta, se considera como una positiva ficta y la factura sera cancelada.

4. En caso de que la solicitud de cancelacién no requiera aceptaciéon por parte del receptor, la factura se
cancelara de manera inmediata.

Las peticiones de cancelacion, consulta de estado de la factura, la aceptacion o rechazo de la cancelacién y la consulta
de documentos relacionados, se podra realizar por el portal del SAT o mediante los servicios de un proveedor de
certificacién. Este Gltimo tiene la opcidn de realizar estas acciones de manera masiva.
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Esquema de cancelaciones

Esquema Actual Nuevo Esquema

Qll

e Cancelado
\EE! =il T No
@ Cancelable sin
Aceptacién

Vigente @‘Camelable @ Con

l
( én

Para mayor informacién del proceso, puedes acceder al manual de cancelaciones:

http://download.vital.com.mx:88/download/Manuales/Factura%20Vital/FacturaVital CFDI33_Nuevo Esquema_Cancelaci
ones.pdf

17. VENTA

IE!E REPORTES ~

| Q, Conzulta Factura |

Q Conzulta Cancelaciones

| e

Honorarios

o
Arrendamiento I
Mota de Crédito ai
Pago

Comercio Exteriar

Retenciones
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http://download.vital.com.mx:88/download/Manuales/Factura%20Vital/FacturaVital_CFDI33_Nuevo_Esquema_Cancelaciones.pdf
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Como primer paso de la factura, podemos observar los datos generales de la factura como la informacion del emisor.

Y si estamos de acuerdo con la informacion, damos click en Continuar.

Razon social

efectifac

Paso 1: Datos Generales

Moneda
Fecha de factura ™
Forma de Pago

No limitar forma de pago:

Condiciones de Pago
Observaciones

Tipo Relacion

PESOS

15/04/2020

Seleccione su forma de pago:

* Una vez seleccionado su cliente

EFECTIVO

NINGUN

Mo Aplica

RFC

Tipo de cambio *
Tipo de documento

Codigos

. podra modificar su forma de pago.
Régimen Fiscal *
Método de Pago

uuiD

LRU758679

Venta

General de Ley Personas Morales

H

Pago en una sola exhibicion

UUID Relacionado

Continuar

En el siguiente paso “Datos del Cliente”, se llena la informacion del cliente al que se le emitira la factura.
Para agregar un cliente a la factura de clic en el icono de lupa y le apareceran los clientes registrados en el catalogo de
clientes. Conforme vaya escribiendo en el recuadro del cliente, se va ir completando la busqueda.

Nota: Si aun no ha registrado a los clientes vaya a Catalogos Clientes y agregue al cliente al que le desea emitir una
factura. Una vez que se llene la informacién se debe de dar click en Continuar. Para mayor informacién de como

agregar un cliente, consulta el apartado de catalogo de clientes.

Paso 2: Datos del Cliente

Cliente*

Clave

Email

Tipo de Factura

979770709

n Razon social
979779709 RFC
obras chev@hoimail. com Uso CFDI *
Normal El Desglosar Impuesios.

obras y materiales echeverria
LANT008173R5

Adquisicion de mercancias

En el tercer paso “Captura sus Articulos”, de igual manera como se selecciono el cliente, se agrega el articulo.
Nota: Si no has registrado ningun articulo, puedes agregar desde el boton “+” para agregar uno, o desde el catalogo de
articulos. Al dar clic en el botén “+” aparecera una pantalla como esta, donde llenaras los datos:
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Articulo:
Descripcidn:
Precio:

Clave Productos y
Senicios

Unidad

lwa:
IEFS

Cuenta Predial:

Agregar Articulo

Mormbre Articulo
Descripeidn
Precio

Buscar

Selecciona una opcidn

Mo Aplica
Mo Aplica

Cuenta Predial

Moneda Selecciona una opcian A

Cancelar

Paso 3: Capture sus Articulos

Agregar arficulo | Articulo m
Subtotal: 300.00 IVA: 0.00 IEPS: 0.00 R. IVA: 0.00 R 1SR: 0.00 Total: 300.00
Articulo Descripcion Cve.Producto/Servicio Cve.Unidad Cantidad Precio Importe Total Opciones
arroz semilas 10151701 HBT 20 15.00 300.00 300.00 n B

Una vez que hemos capturado los articulos se mostrara su desglose, en una pantalla como la siguiente:

Subtotal: 300 00

VA 0.00 IEPS: 0.00 P TVA: 0.00 RISR: 0.00 Totak 300.00
Articulo Desecripeidn Cve.Productol Servicio Cve.Unidad Cantidad Precio Importe Total Opciones
ez semilss 10151701 HaT 20 1500 200.00 wo  E3E8

Para terminar la factura solo damos clic en el botén de Guardar.

18. HONORARIOS

Factura con la que se comprueba el pago de actividades profesionales o servicios. El procedimiento para realizar una
factura de honorarios en el sistema es el mismo que el explicado anteriormente en factura venta. Si usted no tiene la
opcion de Honorarios habilitada dentro del menu.De facturas, la puede habilitar (crear), en el catalogo de régimen fiscal,
para mayor informacion verificar el apartado de catélogo de régimen fiscal.

IEIE REPORTES -

| Q, Consulta Facturs |
g

Q, Consulta Cancelaciones

|
fC_ Wenta |

Arrendamiento
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De igual manera, como primer paso tenemos la informacién del emisor y los datos generales de la factura.

Honorarios
Factura / Alta Factura
Emisor
Razon social | efectivefact RFC | LANT008173RS
Paso 1: Datos Generales
Moneda | PESOS B Tipo de cambio * | 1.0 S
Fechade factura® | 15/04/2020 Tipo de documento | Honorarios.
Forma de Pago | Selecsions su forma de page: Codiges

No limitar forma de pago:

*Una vez seleccionado su clente, podra modificar su forma de pago.

Condiciones de Pago | efectivo Régmen Fiscal” | Generalde Ley Personas forales |7
Observaciones Método de Pago | Pago en una sola exhibicion [~
Tipo Relacisn | No Apiica ‘ - ‘ uub | UUD Relacionado

Como siguiente paso, llenamos la informacién del cliente.

Paso 2. Datos del Cliente
Cliente® \ 979779709 n Razén social | obras y materiales echeverria
Clave | 979779709
RFC | LANTOOB173RS Email | obras.chev@hotmail.com

UsoCFDI* | Adauisicion de mercancias B Desglosar Impuestos:

Y para terminar, ya que hayamos capturado los articulos correspondientes, damos clic en Guardar.

Paso 3. Capture sus Articulos

Subtotal: 4.500.00 Wi 0.00 1EFS: 0.00 R VA 0.00 R.ISR: 0.00 Total: 4,500.00
Aticulo  Descripeisn  Cve.ProductoiServisio Cvelnidsd  Cantidsd  Precio  Importe  Total Opeiones
amez semilas 10151701 Hat 0 15.00 [C TR o [ [:]

Captura de complemento adicional

Complemento | N/A B

19. ARRENDAMIENTO

Es el comprobante fiscal de una contraprestacién de Renta de un local comercial o casa habitacion, el cual es expedido
por el arrendador, al arrendatario, y consta de importe de la renta, IVA, retenciones de impuestos (en su caso, cuando el
arrendador es persona moral), y total. Se considera comprobante fiscal porque debe contener todos los requisitos

fiscales. Si usted no tiene la opcién de arrendamiento habilitada dentro del ment de facturas, la puede habilitar (crear) en
el catélogo de régimen fiscal.
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[

fo verta

Honararios

Arrendamiento

Mota de Crédio

Q, Consuta Factura

Q, Consultta Cancelaciones

REPORTES -

Nota: Para realizar una factura de arrendamiento siga en procedimiento de factura venta, pero recuerde que
arrendamiento necesitara una cuenta predial para cada articulo. Para colocar una cuenta predial, ingresa al catalogo de
articulos y modifica el articulo que necesitas ponerle la cuenta predial.

Inforrmacion General

Ariculo *
Descripcian ™
Precio *

Clave Productos y
Servicios

Unidad *
[ %

IEFE %

aroz
semillas
15.00

Buscar

10151701 - Semillas o plantulas de arroz

HE7 - PEA v
[vA. 0 v
Mo Aplica v

Cuenta Predial

Cuenta Predial

Moneda *

WM - PESOS v

Si tenemos los articulos bien configurados. Seleccionamos el cliente al que le emitiremos la factura y capturamos los

articulos.

Factura / Alta Factura

Emisor

Razén social

Paso 1 Datos Generales
Moneda | PESOS
Fecha de factura *

Forma d Pago

efectivefact

15704 /2020

Seleccione su forma de page:

RFC  LANT008173RS

B Tipo de cambio = 1.0 =l

Tipo de documento  Arrendamiento

chdigos

No limitar forma de pago:

Condiciones de Pago
Observaciones

Tipo Relacion

*Una vez seleccionado su clente, podré modificar su forma de pago.

efectivo Régimen Fiscal *
renta de terreno Método de Pago
Fi07_CPl por aplcacion de anticpn 1] D

General de Ley Personas Morales B
Pago en una sola exhibicion B

UUID Relacionado
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Paso 2: Datos del Cliente

Ciiente® | 979779708)

RFC

Uso CFDI*

Clave 979779709

n Razon social | obras y materiales echeverria

LANT008173R5 Email obras chevi@hotmail com

Adaquisicion de mercancias. E| Desglosar Impuestos.

20. FACTURAS ANTICIPO

Como en cualquier otra factura, para terminar damos clic en Guardar.

Para realizar una factura de anticipos sigamos los siguientes pasos:

1. Accedemos desde la opcion Facturas = Venta
2. Se llena la seccién Datos Generales, y en la seccion Datos del Cliente, seleccionar el Tipo de Factura: Factura

Anticipo.

Venta
Factura / Alta Factura
Emisor
Razon social | efectivefact
Paso 1: Datos Generales
Moneda | PESOS El

Tipo de cambio *

Fechade factura® 15404 /2020 Tipo de documento

Forma de Page | Seleccions su forma de page:

No limitar forma de pago:

Codigos

* Una vez seleccionado su cliente, podra modificar su forma de page.

Condiciones de Pago | cheque

Observaciones | ninguna |

Tipo Relacion | No Aplica =l

Régimen Fiscal *
Wétodo de Pago

uuip

LAN7008173RS
1.0 B
Venta

General de Ley Personas Morales B

Pago en una sola exhibicién

UUID Relacionado

E

Tipo de Factura Factura Anticipo

Mormal
Factura

Paso 2: Datos del Cliente

Cliente* 979779709 Q

RFC LANT008173RS
Uso CFDI* ‘Adquisicion de mercancias B

Desglosar Impuestos:

Razon social

Clave
Email

Tipo de Factura

obras y materiales echeverria
979779703

obras._chev@hotmail com

Factura Anticipo
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3. Se terminan de llenar los datos de esta seccion y se procede a la seccién Captura de la Factura Anticipo. Dar click al
botén Agregar partida.

Paso 3. Captura de la Factura Anticipo

Agregar partida 4

C Reiniciar % Cancelar

4. Se despliega una ventana, Agregar Partida. En ella, llenar el campo de Valor Unitario (obligatorio), asi como
seleccionar si considerar el manejo de IVA, IEPS, Ret. IVA, Ret. ISR. Nota: Dependiendo de la informacién del cliente,
puede o no haber impuestos a tomar en cuenta.

Paso 3: Captura de la Factura Anticipo

Moneda: Subtotal: 4.50 A 0.00 IEPS: 0.00 Ret. ISR: .00 Ret. IVi: 0.00 Total: 4.50

Clave Prod. Serv. Cantidad Unidad Descripcion Valor Unitario Opciones

84111508 1 ACT Anticipo g2l bisn o servizio 3450 ﬂ

Para mayor informacion, puedes acceder al manual de factura de anticipos:

http://download.vital.com.mx:88/download/Manuales/Factura%20Vital/FacturaVital CFDI 3.3 Manual de Anticipos.pdf

21. NOTAS DE CREDITO

La nota de crédito es un documento con el cual la empresa comunica al cliente una disminucién de su deuda o que se ha
facturado a favor de este por el motivo especificado en la nota. La nota de crédito se emite para rebajar el costo de una
factura.

Para realizar una nota de crédito sigamos los siguientes pasos:

1. Accedemos desde la opcién Facturas = Nota de crédito.
2. Se llena la seccion Datos Generales.
o Fecha de expedicion
o Forma de pago
o Régimen Fiscal
o Condiciones de pago, en caso de tener, se especifica en ese campo.
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http://download.vital.com.mx:88/download/Manuales/Factura%20Vital/FacturaVital_CFDI_3.3_Manual_de_Anticipos.pdf

Nota de crédito

Factura / Alta Factura

Emisar

Razin social efectivefact RFC LAN7O0B173RS

Paso 1. Datos Generales

Fecha de factura  23/04/2020 Tipo de documento  Nota de Credita
Metodo de Pagn  PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION Condiciones de Pago
Forma de Pago | Seleccione su forma de pago: Cadigos

= Una vez seleccionada una Factura se desplegaré a forma de pago correcta.

Régimen Fiscal * General de Ley Personas Morales v Tipo de Mota de Crédito Descuentos o honificaciones v

3. Se elige la factura a la que se realizara la nota de crédito.

Paso 2 Elegir Factura

Referzncia AAAI00000015 Q Saldo Saldo

AAAN00000015 - Cliente Ret

Razin social RFC RFC
AAAO0000014 - Clisnte Ret
Moneda  AA2000000013 - Madereria el salto sa de Tipo de cambio | Tipo de cambio
[Ty

AAAI00000012 - Madereria el zalto sa de

4. Capturamos el monto y una descripcion.

Paso 3: Capture descripcion y monto

Ianto 100

Descripcidn Mota de creditg

Cantinuar

5. Para terminar damos clic en Guardar.

22. PAGO

La Factura de Recepcion de Pagos, o Complemento para recepcion de pagos, es un documento electrénico en el cual se
detalla la cantidad que se paga e identifica la factura cuyo saldo se liquida

Es aplicable para la comprobacion de:

1. Pagos en parcialidades,
2. Pagos en una sola exhibicién cuando no sea cubierta al momento de la expedicién de CFDI,
3. Pagos de operaciones a crédito pagadas en fecha posterior a la emision del CFDI correspondiente.

Para realizar una nota de crédito sigamos los siguientes pasos:

1. Accedemos desde la opcién Facturas = Pago.
2. Capturamos los datos del cliente.
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Comprobante de Recepcion de Pagos

Factura / Alta Factura

Paso 1: Datos del Cliente

Clente® | 979779709 n Razon Social | obras y materiales echeverria
Clave | 979779709
RFC | LAN7O08173RS Email | obras.chevi@hotmail.com
3. Capturamos los datos generales del pago.
Paso 2 Datos Generales de Pago
Maneda FESOS v Tipo de carmbio™ 1.0
Fecha de expedicidn * | 23/04/2020 Fecha de pago ®  23/04/2020
Mimero de Operacidn © Régimean Fiscal General de Ley Personas Marales v
Forma de Pago Efectiva A RfcEmisorCtaCrd
MomBancoCrdExt CtaOrdenante
RfcEmisarCiaGen CtaBeneficiario
Tipo Relacidn Mo Aplica v UuIDe | LUID Relacionado

Los siguientes datos generales de los pagos son estos:

o Numero de operacién: Se puede registrar el nimero de cheque, nimero de autorizacion, numero de
referencia, clave de rastreo en caso de ser SPEI, linea de captura o algin niimero de referencia o
identificacién analogo que permita identificar la operacion correspondiente al pago efectuado.

o RfcEmisorCtaOrd: Se puede registrar la clave del RFC de la entidad emisora de la cuenta origen, es decir,
la operadora, el banco, la institucion financiera, emisor de monedero electronico, etc.

o NomBancoOrdExt: Se puede registrar el nombre del banco ordenante, es requerido en caso de ser
extranjero, considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la columna Nombre del Banco.

Ejemplo: NomBancoOrdExt= BANK OF TOKY
o CtaOrdenante: Se puede registrar el nimero de la cuenta con la que se realizé el pago.

o RfcEmisorCtaBen: Se puede registrar la clave en el RFC de la entidad operadora de la cuenta destino, es
decir, la operadora, el banco, la institucién financiera, emisor de monedero electronico, etc.

o CtaBeneficiario: Se puede registrar el nimero de cuenta en donde se recibié el pago.
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4. Seleccionamos las facturas que queremos asociar al comprobante de recepcion de pagos.

Faso 3: Asociar Facturas

Agregar facturas Referencia m

5. Una vez llenado todos los campos, damos click en Continuar.

Para mas informacion, puedes acceder al manual de pagos:
http://download.vital.com.mx:88/download/Manuales/Factura%20Vital/FacturaVital CFDI 3.3 Manual_de_Pagos.pd
f

23. CARTA PORTE

Si deseas adquirir el médulo de carta porte, contactanos.

Toda la relacionada a los bienes o mercancias, ubicaciones de origen, puntos intermedios y destinos, asi como lo
referente al medio por el que se transportan.

Recuerda que:

Cuando traslades mercancias, debes generar previamente el CFDI con el complemento Carta Porte, asi podras
acreditar su legal estancia y/o tenencia de estas durante el traslado, acompafiandolas con el archivo digital o la
representacion impresa.

La informacion que debes registrar en el complemento Carta Porte dependera de los sujetos que intervengan en la
operacién, el medio de transporte y el tipo de CFDI (Ingreso o Traslado).

Beneficios

o |dentificar a detalle las mercancias para tener la certeza de qué se transporta y las rutas que sigue.

o Conocer el origen y destino de las mercancias, para los casos de verificacion aleatorios que permitan
anticiparse a los riesgos 0 amenazas en el traslado.

e Brindar informacion para establecer estrategias que garanticen la seguridad de transito en las distintas rutas.

o  Contar con elementos que permitan verificar las operaciones realizadas por las personas que participan en el
traslado de mercancias.

e  Proporcionar elementos a las dependencias publicas responsables de la vigilancia y control de las vias de paso
para verificar las mercancias y acreditar su legal estancia y/o tenencia durante su traslado.

o  Fortalecer el comercio formal, combatir la informalidad y el contrabando.
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¢ Quiénes deben emitir el CFDI con complemento Carta Porte?

Si te dedicas al traslado de bienes o mercancias, emite un CFDI de tipo Ingreso con complemento Carta Porte y
ampara el cobro por el servicio que estas prestando, asi como el traslado en territorio nacional.

Por ejemplo, si te contratan para transportar un lote de zapatos desde Guanajuato a la CDMX en un camién de
carga, deberas emitir una factura electrénica de Ingreso con complemento Carta Porte.

Si te contratan para transportar mercancia de un lugar a otro, dentro de la misma ciudad (no utilizas carreteras
federales), deberas emitir una factura electrénica de tipo Ingreso con el complemento Carta Porte.

Si eres la o el propietario de los bienes o mercancias o actlias como intermediario 0 agente de transporte y
necesitas trasladar mercancias, emite un CFDI de tipo Traslado con complemento Carta Porte y ampara el
traslado por territorio nacional.

Por ejemplo, si transportas tu lote de zapatos con tu propio camién de carga de Guanajuato a la CDMX, deberas
emitir una factura electronica de Traslado con complemento Carta Porte.

Si eres el propietario de los bienes 0 mercancias y necesitas trasladarlas con tus propios medios de un lugar a
otro, dentro de la misma ciudad (no utilizas carreteras federales), deberas emitir una factura electrénica de tipo
Traslado con el complemento Carta Porte.

CONFIGURACION

*** Para realizar el CFDI con el complemento de Carta Porte, necesitamos realizar ciertas configuraciones.

Primero que todo tenemos que dirigimos a CONFIGURACION > CONFIGURACION DE LA EMPRESA.

Usuarios

Archivos Digitales

‘ Configuracion de la empresa ‘

Periodicidad

Registro Patronal

Nos dirigimos a la opcién “Complemento Carta Porte”, donde es requerido capturar el nimero de permiso SCT y el tipo
de permiso.

Complemento Carta Porte

Num. Permiso SCT * a Tipo Permiso * Autotransporte Federal de cal v

Leyenda PRIMERA.- Para los efectos del presente contrato de transporte se denomina "Transportista” al que realiza el
servicio de transportacion y “Remitente” o "Expedidor” al usuario que contrate el servicio o remite la mercancia.
SEGUNDA - El “Remitente” o "Expedidor" es responsable de que la informacion proporcionada al "Transportista”
sea veraz y que la documentacion que entregue para efectos del transporte sea la correcta.

TERCERA.- El “Remitente” o "Expedidor" debe declarar al "Transportista” el tipo de mercancia o efectos de que se
trate, peso, medidas y/o numero de |a carga gue entrega para su transporte y, en su caso, el valor de lamisma. La
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Si requieren que en el formato incluya una leyenda de prestacion de servicios, se puede colocar en el campo “leyenda’,
si no lo requieren, solamente se dejaria en blanco.

Cuando nosotros guardamos informacion en el campo leyenda, esta leyenda aparecera tanto en la ultima pagina del
formato PDF, como también aparecera en el XML, como se muestra en la siguiente imagen:

perador NembreOperador="Yamila" NumLicencia="1213131454" RFCOperador="CACX7605101P8"/>
</cartaporte:Operadores>
¥ <cartaporte:Propietario NombrePropietario="Nac" RFCPropietari
<cartaporte:Domicilio Calle="Capitan" CodigoPostal="64810" Coloni
</cartaporte:Propietario>
</cartaporte:
</cartaporte:CartaPorte>
<tfd:TimbreFiscalDigital xmlns:tfd="http://wwu.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital" FechaTimbrado="2021-88-19T12:00:16" NoCertificadoSAT=

"CACX7605101P8" >
="0455" Estado="NLE" Localidad="07" Municipi

839" NumeroExterior="1516" Pais="MEX" Referencia="Ref"/>

iguraTransportes>

0001009000400002495" RfcProvCertif="SPR198613I52"

SelloCFD="qI71PEBITeihz]SpCBMTEDWFZ1TIRIGAPPNRSU3z/r7q35/9t1DZh1dVmioIFyBrx@VOnutRSFtFBDIZZLS/nlm3InBsKBbFI1rQqTxaMERuSddAF HNDKMNAg6rjIcrYAROFOfeXeTDEDWCeuCDe s JAMNCNZYOdiBzytSob/ s7N131ni IuTQI4AZF uSyNXXZVAE
SelloSAT="Fv0eSY+9TE3I0HXA1U62/pkyYhoZHe 34uNKTODPAkpKvKmR3TFDWIE5u9BMESMNYhOGANN/6UDN1 1 8TbuTgaD/dDscM3HF eQuXZzhaehXiP2 280/ GxyBEVDGBFQISBKUTTMISqursGx 1Sy xt ZKiYk46RZLrG26mE bR/ TFmtllypsh3y 9t 1171 F79i3oEkEge,
UUID="6392D67E-D526-425F -8E07-29D6O6E19ABL" Version="1.1" xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital

http://uwi.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/timbrefiscaldigital/TimbreFiscalDigitalvll.xsd"/>
</cfdi:Complemento>

v <Addenda>
<GuiaFlete Leyenda="PRIMERA.- Para los efectos del presente contrato de transporte se denomina "Transportista” al que realiza el servicio de transportacién y “Remitente” o "Expedidor” al usuario que
contrate el servicio o remite la mercancia. SEGUNDA.- El “Remitente” o "Expedidor” es responsable de que la informacién proporcionada al "Transportista’ sea veraz y que la documentacidn que entregue para
efectos del transporte sea la correcta. TERCERA.- El “Remitente” o "Expedidor” debe declarar al "Transportista” el tipo de mercancia o efectos de que se trate, peso, medidas y/o nimero de la carga que
entrega para su transporte y, en su caso, el valor de la misma. La carga que se entregue a granel serd pesada por el "Transportista” en el primer punto donde haya bascula apropiada o, en su defecto, aforad
en metros cibicos con la conformidad del “Remitente” o "Expedidor”. CUARTA.- Para efectos del transporte, el “Remitente” o "Expedidor” deberd entregar al "Transportista” los documentos que las leyes y
reglamentos exijan para llevar a cabo el servicio, en caso de no cumplirse con estos requisitos el "Transportista” ests obligado a rehusar el transporte de las mercancias. QUINTA.- Si por sospecha de
falsedad en 1a declaracisn del contenido de un bulto el "Transportista” deseare proceder a su reconocimiento, podrd hacerlo ante testigos y con asistencia del “Remitente” o "Expedidor” o del consignatario.
Si este iltimo no concurriere, se solicitard la presencia de un inspector de la Secretaria de Comunicaciones y Tranmsportes, y se levantard el acta correspondiente. EL "Transportista” tendré en todo caso, 1
obligacién de dejar los bultos en el estado en que se encontraban antes del reconocimiento. SEXTA.- El "Transportista" deberé recoger y entregar la carga precisamente en los domicilios que sefiale el
“Remitente” o "Expedidor”, ajustandose a los términos y condiciones convenidos. E1 "Transportista” sélo ests obligado a llevar la carga al domicilio del consignatario para su entrega una sola vez. Si ésta
no fuera recibida, se dejara aviso de que la mercancia queda a disposicin del interesado en las bodegas que indigue el "Transportista”. SEPTIMA.- 5i la carga no fuere retirada dentro de los 30 dias habile
siguientes a aquél en que hubiere sido puesta a disposicién del comsignatario, el "Transportista” podrd solicitar la venta en subasta piblica con arreglo a lo que dispone el Cidigo de Comercio. OCTAVA.- EL
"Transportista’ y el “Remitente” o "Expedidor” negociarén libremente el precio del servicio, tomando en cuenta su tipo, caracteristica de los embarques, volumen, regularidad, clase de carga y sistema de
pago. NOVENA.- Si el “Remitente” o "Expedidor” desea que el "Transportista” asuma la responsabilidad por el valor de las mercancias o efectos que €l declare y que cubra toda clase de riesgos, inclusive los
derivados de caso fortuito o de fuerza mayor, las partes deberdn convenir un cargo adicional, equivalente al valor de la prima del seguro que se contrate, el cual se deberd expresar en la Carta de Porte.
DECIMA.- Cuando el importe del flete no incluya el cargo adicional, la responsabilidad del "Transportista” queda expresamente limitada a la cantidad equivalente a 15 dfas del salario minimo vigente en el
Distrito Federal por tonelada o cuando se trate de embarques cuyo peso sea mayor de 200 kg., pero menor de 1800 kg; y a 4 dias de salario minimo por remesa cuando se trate de embarques con peso hasta de 20
kg. DECIMA PRIMERA.- EL precio del transporte deberd pagarse en origen, salvo convenio entre las partes de pago en destino. Cuando el transporte se hubiere concertado "Flete por Cobrar”, la entrega de las
mercancias o efectos se hard contra el pago del flete y el "Transportista” tendrd dereche a retenerlos mientras no se le cubra el precio convenido. DECIMA SEGUNDA.- Si al momento de la entrega resultare
algin faltante o averia, el consignatario deberd hacerla constar en ese acto en la Carta de Porte y formular su reclamacién por escrito al "Transportista”, dentro de las 24 horas siguientes. DECIMA
TERCERA.- E1 "Transportista” queds eximido de la obligacién de recibir mercancias o efectos para su transporte, en los siguientes casos: a) Cuando se trate de carga que por su naturaleza, peso, volumen
embalaje defectuoso o cualquier otra circunstancia no pueda transportarse sin destruirse o sin causar dafio a los demds articulos o al material rodante, salvo que la empresa de que se trate tenga el equipo
adecuado. b) Las mercancias cuyo transporte haya sido prohibido por disposiciones legales o reglamentarias. Cuando tales disposiciones no prohiban precisamente el transporte de determinadas mercancias, per
si ordenen la presentacién de ciertos documentos para que puedan ser transportadas, el “Remitente” o “Expedidor” estars obligado a entregar al "Transportista" los documentos correspondientes. DECIMA
CUARTA.- Los casos no previstos en las presentes condiciones y las quejas derivadas de su aplicacidén se someterdn por la via administrativa a la Secretaria de Comunicaciones y Transportes. DECIMA QUINTA.-
Para el caso de que el “Remitente” o “Expedidor” contrate carro por entero, este aceptara la responsabilidad solidaria para con el "Transportista” mediante la figura de la corresponsabilidad que contempla
el articulo 10 del Reglamento Sobre el Peso, Dimensiones y Capacidad de los Vehiculos de Autotransporte que Transitan en los Caminos y Puentes de Jurisdiccisén Federal, por lo que el “Remitente” o
“Expedidor” queda obligado a verificar que la carga y el vehiculo que la transporta, cumplan con el peso y dimensiones miximas establecidos en la NOM-0812-SCT-2-2014. Para el caso de incumplimiento e
inobservancia a las disposiciones que regulan el peso y dimensiones, por parte del “Remitente” o “Expedidor”, este serd corresponsable de las infracciones y multas que la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes y la Policia Federal impongan al "Transportista”, por cargar las unidades con exceso de peso."/>

</Addenda>
</cfdi:Comprobante>

Si no se requiere de esta informacién dejarlo en blanco.

** Esta leyenda que puedes capturar, solo se muestra en el formato PDF y XML de CFDI Tipo Ingreso **
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Existen ciertos catalogos para carta porte que, al momento de activar el complemento, les aparecera en la opcién
CATALOGOS. Los catalogos son los siguientes:

e  Figura de Transporte.
CATAL(_:BOS S CONFIGURACION = e Unidad de Transporte.

‘ Articulos
Clientes
Impuestos
Unidades

,2+ Monedas
Régimen Fiscal

‘ Contratos

HES
Destinatarios

Figura de Transporte
Unidad de Transporte
Codigos Comunes

Ubicaciones

e  (Cddigos Comunes.
o  Ubicaciones.

CATALOGO DE FIGURA DE TRANSPORTE

10 v registros por pagina

Tipo

Propietario

Propietario

Operador

Operador

‘Operador

Arrendatario

Mostrando del 1 al 6 de 6 registros

Catalogo de Figura de Transporte

Busqueda:

RFC / NumRegldTrib % Nombre % Opciones

300389630 Ext nﬂ
CACX7605101P8 Nac nﬂ
CACX7605101P8 Yamila (o | @ |
CACX7605101P8 Gabricla nﬂ
KIJ0906199R1 Naccx nﬂ
CACX7605101P8 Yaretzi nﬂ

« Anterior | 1 Proximo —

Para crear una nueva figura de transporte como de igual manera que en otros catalogos, se presiona el boton “+Nuevo”.

En este catalogo podemos agregar Operador, Propietario o Arrendatario. Tenemos que seleccionar que tipo de figura de

transporte queremos registrar.
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FiguraTransporte / Alta FiguraTransporte

Datos
Tipo * Seleccionar v
Seleccionar
Operador
Nacionalidad * Propietario
Arrendatario
RFC Notificado
Nombre
Direccién
Calle * Calle
No. Exterior No. Exterior
No. Interior No. Interior
Colonia Colonia
Localidad Localidad

Numero de Registro
Tributario

Residencia Fiscal

Num. Licencia

Cadigo Postal *
Pais *

Estado *
Municipio

Referencia

Selecciona una opcion

Codigo Postal
Selecciona una opcién
Estado

Municipio

Referencia

Si requerimos registrar un operador, al momento de que seleccionemos tipo de figura de transporte como operador. El
campo Num. Licencia (obligatorio) se habilitara para que puedas capturar el numero de licencia del operador, como se
muestra en la imagen. Recuerda que el RFC del operador debe ser de 13 caracteres.

En operador no es obligatorio colocar la direccion.

FiguraTransporte / Alta FiguraTransporte

Datos

Numero de Registro
Tributario

Tipo * Operador v

Residencia Fiscal Selecciona una opcion -

Nacionalidad * Nacional v

RFC Num. Licencia

Nombre

Direccion
Calle * Calle Caodigo Postal * Codigo Postal
No. Exterior No. Exterior Pais * Selecciona una opcion A
No. Interior No. Interior Estado * Estado
Colonia Colonia Municipio Municipio
Localidad Localidad Referencia Referencia
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Al seleccionar el tipo de figura de transporte, también nos solicitara indicar si la nacionalidad es nacional o extranjero, en
el caso de que sea extranjero, se habilitara el campo numero de registro tributario y la residencia fiscal, de lo contrario,

esa informacion no estara habilitado.

FiguraTransporte / Alta FiguraTransporte

Datos

Tipo ™

Nacionalidad *
RFC

Nombre

Direccién
Calle *
No. Exterior
No. Interior
Colonia

Localidad

Operador

Extranjero

Calle

No. Exterior
No. Interior
Colonia

Localidad

Numero de Registro
Tributario

Residencia Fiscal

Num. Licencia

Codigo Postal
Pais *

Estado *
Municipio

Referencia

Selecciona una opcion -

Cadigo Postal

Selecciona una opcion ~
Estado

Municipio

Referencia

% Cancelar B Guardar

Y por Ultimo para terminar de registrar nuestra figura de transporte, necesitamos ir capturando la informacién su
direccion. Si capturamos informacion de domicilio los campos obligatorios son la calle, el estado, cddigo postal y el pais,
los demas podemos omitirlos o0 simplemente dejar toda la informacion de domicilio en blanco. Al momento de capturar el
cadigo postal se habilitaran las colonias que estan disponible con ese cédigo postal, al momento de seleccionar el pais
se habilitara los estados, y al seleccionar los estados se llenara la informacion en localidad y municipio, como se muestra

en la siguiente imagen:
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FiguraTransporte / Alta FiguraTransporte

Datos
Tipo * Operador ~ Numero de Registro
Tributario
Nacionalidad * Nacional v Residencia Fiscal Selecciona una opcion v
RFC KIJ0S06199R1 Num. Licencia 1213131454
Nombre OperadorEjemplo
Direccion
Calle * Tuy Caodigo Postal * 64810
No. Exterior  No. Exterior Pais * México v
No. Interior  No. Interior Estado * NUEVO LEON ~
Colonia La Florida v Municipio Monterrey v
Localidad Monterrey v Referencia Referencia

Damos clic en el botdn de “Guardar”, y podemos visualizar en la imagen que nos aparecera el mensaje de “Registro
guardado exitosamente”, como también podemos observar que ya se encuentra la figura de transporte que registramos.

Catalogo de Figura de Transporte

Registro guardado exitosamente

10 ~  registros por pagina Busqueda:

Tipo RFC / NumRegldTrib 4 Nombre % Opciones

Propietanio 300389630 Ext nﬂ
Propietario CACX7605101P8 Nac nﬂ
Operador CACX7605101P8 Yamila nﬂ
Cperador CACXT605101P8 Gabricla (o [ ]
Operador KIJ0906199R1 Nacex nﬂ

Operador KIJ0905199R1 OperadorEjemplo uﬂ
Arrendatario CACXT605101P8 Yaretzi a0
Mostrando del 1 al 7 de 7 registros < Anterior | 1 | Proximo —
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CATALOGO DE UNIDAD DE TRANSPORTE

Catalogo de Unidad de Transporte

10 ~ registros por pagina Busqueda:
Tipo Num Unidad 4% Placas % Opciones
Vehiculo A001 RMF958B n ﬂ
Vehiculo A0D2 RIMFE54A (o ||
Veniculo A003 RMF958B n ﬂ
Vehiculo A004 RMF958D n ﬂ
Remolque ROO1 RMF895A n ﬂ
Mostrando del 1 al 5 de 5 registros « Anterior | 1 Proximo —

Hacemos clic en el boton “+ Nuevo “.

En este catélogo registramos las unidades de transporte, ya sea un vehiculo o remolque.
Obligatorio hay que registrar una unidad de transporte tipo vehiculo.

e Num. Unidad: Capturamos una clave o numero de unidad con la que identificaremos la unidad de transporte
(ejemplo U0O1).

o Tipo: Seleccionamos Vehiculo / Remolque

o  Aseguradora del vehiculo o remolque: Ejemplo BANAMEX, AFIRME u otra aseguradora.

o Pdliza: Numero de poliza.

e Placas

e Afio/Modelo: Formato aaaa, el afio completo.

o  Propietario / Arrendatario: Seleccionaremos propietario o0 arrendamiento que capturamos en el catalogo de
figura de transporte.

o  Tipo Remolque: Seleccionaremos la informacion del catalogo.

e  Parte de transporte: Atributo requerido para registrar informacion de la parte del transporte de la cual el emisor
del comprobante es distinto al duefio de la misma, por ejemplo: vehiculos, maquinas, contenedores,
plataformas, etc;

En esta imagen se puede visualizar el tipo de unidad transporte:

UnidadTransporte / Alta UnidadTransporte

Datos
Num. Unidad Placas
Tipo * Seleccionar v Afo/Modelo (aaaa)
Seleccionar
Aseguradora Vehiculo Propietario/Arrendatario Seleccionar ~
Remolgue
Paliza Tipo Remolque Seleccionar ~

Pagina 33 de 87




UnidadTransporte / Alta UnidadTransporte

Datos

Num. Unidad
Tipo *
Aseguradora
Parte Transporte

Tipo Remolque

Seleccionar

Seleccione una opcion

Seleccionar

Placas
Afio/Modelo (aaaa)
Propietario/Arrendatario

Poliza

Seleccionar v

En esta otra imagen podemos ver toda la informacion que nos piden capturar para la unidad de transporte.

UnidadTransporte / Alta UnidadTransporie

Datos

Num. Unidad
Tipo *
Aseguradora

Poliza

AQ0S

Vehiculo

HSBC

7815797878

Placas
Afio/Modelo (aaaa)
Propietario/Arrendatario

Tipo Remolque

De igual manera que en otros catalogos damos clic en “Guardar”.

RNG895K

2017

Yaretzi v
Caja Cerrada v

Y nos muestra que nuestro registro se guardo exitosamente y podemos observar que la unidad de transporte
capturada si nos aparece en el catalogo.
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Catalogo de Unidad de Transporte

Registro guardado exitésamente

10 w registros por pagina Busqueda:

Tipo Num Unidad % Placas % Opciones
Vehiculo A001 RMF958B nﬂ
Vehiculo A2 RIMFS54A (o | ]
Vehiculo A0D3 RIMF3585 (o | |
Vehiculo AOD4 RIMFS56D nﬂ
Vehiculo A005 RNGBISK nﬂ
Remolque ROO1 RMF895A nﬂ

Mostrando del 1 al 6 de 6 registros < Anterior | 1 Proximo —

CATALOGO DE CODIGOS COMUNES

Catalogo de Codigos Comunes

10 ~ registros por pagina Busqueda:

Descripcion % ClaveProdServ Unidad Material Peligroso % Opciones
1006 Conejos Conejos He7 No n ﬂ
M005 Cabs Abonos quimices y nutrientes para plantas H&7 Si n ﬂ

1M004 Gats Mineral de cobalto KGM No n ﬂ
1M003 Ccamellos Mineral de hiermo HE7 No u ﬂ
1002 Papel Herbicidas E48 si n ﬂ
Moo Peces Mineral de hiero HaT No n ﬂ

Mostrando del 1 al 6 de 6 registros « Anterior | 1 Proximo —

Hacemos clic en el botdn “+ Nuevo “.

Este catalogo se llama codigos comunes, y nos sirve para registrar las mercancias a transportar, se compone
de los siguientes elementos:

e Clave: La clave o nimero de identificacion con la que identificaremos el codigo en comun.
e Descripcion: Nombre o descripcién de la mercancia.

e  Clave Producto y Servicio

e Clave de unidad

Peso en KG
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e  Fraccién Arancelaria: Se captura si vamos a realizar transporte internacional (“Si”).
o  Material Peligroso: Si es material peligroso seleccionamos el recuadro, sino lo dejamos asi.

Para verificar si la clave de producto servicio que seleccionaste es considerado material peligroso,
consulta el siguiente catalogo del SAT >
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/CatalogosCartaPorte.xIs
Seleccionamos la pestafa “c_ClaveProdServCP” y podemos verificar si clave producto es material
peligroso cuando en la columna “Material Peligroso” tenga solamente un “1”. (Como en la segunda
imagen)

I
Catalogo de productos y servicios carta porte

Version | Revision | Fecha publicacién |
2.0 | 0 | 30/06/2021 |
Clave producto Descripcion Palabras similares Ma_tenal Fecha.de |n.|c|o @ Fe::h.a o ﬁ" €3
peligroso vigencia vigencia
01010101 No existe en el catal Pagueteria, Fondos y Valores 0.1 02/07/2021
10101500 i vivos de granja 0 01/06/2021
10101501 Gatos vivos ] 01/06/2021
10101502 Perros ] 01/06/2021
10101504 Vison 0 01/06/2021
10101505 Ratas 0 01/06/2021
10101506 Caballos Equinos, Potrancas, Potras, Potrilles, Potros, Yeguas 0 01/06/2021
10101507 Ovejas Borregos, Carneros 0 01/06/2021
10101508 Cabras Borregos cimarrones, Cabritos, Cabros, Carnero de las R| 0 01/06/2021
10101508 Asnos Borricos, Burros 0 01/06/2021
10101510 Ratones 0 01/06/2021
10101511 Cerdos Cerdo montés, Chanchos, Chanchos almizcleros, Chanch 0 01/06/2021
10101512 Conejos Liebres 0 01/06/2021
10101513 Cobayas o conejillos de indias Chanchito de Indias, Cobayos, Cuilo, Cuyo 0 01/06/2021
10101514 Primates Changos, Chimpancés, Gorilas, Lémures, M; Mico| 0 01/06/2021
10101515 Armadillos Toches 0 01/06/2021
10101516 Ganado vacuno Bueyes, Bufalos, Cebus, Otros vacunos o bovinos, Toros| 0 01/06/2021
10101517 Camellos Dromedarios 0 01/06/2021
10101600 Péjaros y aves de corral vivos 0 01/06/2021
10101601 Pollos vivos Gallinas, Gallinas de guinea, Gallos, Pintadas, Pollitos ] 01/06/2021

11191611 Chatarra de estafio o] 01/06/2021
11191800 Subpr del metal 0 01/06/2021
11181801 Escoria de manganeso Desecho de manganeso 0 01/06/2021
11191802 Sulfuro de cobre 0 01/06/2021
11191803 Sulfuro de niquel 0 01/06/2021
12131500 Explosivos 1 01/06/2021
12131501 Dinamita 1 01/06/2021
12131502 Cartuchos explosivos 1 01/06/2021
12131503 Explosivos propelentes 1 01/06/2021
12131504 Cargas explosivas 1 01/06/2021
12131505 Explosi plasti 1 01/06/2021
12131506 Explosivos aluminizados 1 01/06/2021
12131507 Explosivos de nitrato de amonio 1 01/06/2021
12131508 Explosivos de polvo de nitroglicerina 1 01/06/2021
12131509 Nitrato de amonio y fuel oil - anfo 1 01/06/2021
12131600 Pirotecnia 0 01/06/2021
12131601 Fuegos 0 01/06/2021
12131602 Sefiales de niebla 0 01/06/2021
12131603 Cohetes de lluvia 0 01/06/2021
12131604 Antorchas 0 01/06/2021
12131605 Materiales pirotécnicos para el teatro o la television 0 01/06/2021
12131700 d 1 01/06/2021
12131701 pil 1 01/06/2021
12131702 Detonadores 1 01/06/2021
12131703 Mechas exg 1 01/06/2021

o Siseleccionamos que es material peligroso tenemos que capturar la siguiente informacion:
=  Clave de material peligroso
=  Embalaje

Ejemplo para capturar un c6digo comdn que no es material peligroso.
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http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/CatalogosCartaPorte.xls

Cadigos Comunes

Alta Codigos Comunes

Informacion General

Clave *
Descripcion *

Clave Productos y
Servicios

Unidad *
Peso(KG)

Fraccion Arancelaria

Material Peligroso

Ejemplo para capturar un cédigo comun que es material peligroso.

Cadigos Comunes

Informacién General

Clave *
Descripcion *

Clave Productos y
Servicios

Unidad *
Peso(KG)

Fraccion Arancelaria

Clave
Descripcion

Buscar

Selecciona una opcion v

Fraccion Arancelaria

O

Alta Cadigos Comunes

Clave

Descripcion

Buscar

Selecciona una opcion ~

Fraccion Arancelaria

Material Peligroso

Clave Material Peligroso

Embalaje

Selecciona una opcion ~

Selecciona una opcion v

De igual manera que en otros catalogos damos clic en “Guardar”.

Descripcién

X Cancelar B Guardar

Descripcion

% Cancelar B Guardar
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Catalogo de Codigos Comunes

Registro guardado exitésamente

10 v registros por pagina

Unidad

Busqueda:

Material Peligroso % Opciones

Descripcién % ClaveProdServ
Moo7 Pollos. Pollos vivos
MO06 Conejos Conejos
M005 Cabs Abonos quimicos y nutrientes para plantas
MO04 Gats Mineral de cobalto
MO03 Camellos Mineral de hierro
M002 Papel Herbicidas
M001 Peces Mineral de hierro

Mostrando del 1 al 7 de 7 registros

H87

KGM

H87

E48

H87

No

No

No

No

Si

No

«— Anterior | 1 Préximo —

Nos mostrara que nuestro registro se guardo exitosamente y podemos observar que el codigo comin capturado si

nos aparece en el catalogo.

** Recuerda también registrar articulos que seran los servicios que capturaras al hacer el complemento de carta
porte = para mayor informacion visita el catalogo de articulos **

CATALOGO DE UBICACIONES

Catalogo de Ubicaciones

Busqueda:

10 w | registros por pagina

Pais Clave ¥ Nombre
México uoo1 Revolucion
México uoo2 Cedros
Meéxico U003 X
IMéxico uoo4 Burocratas

Mostrando del 1 al 4 de 4 registros

«— Anterior

% Opciones

1 Proximo —
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Hacemos clic en el botdn “+ Nuevo “.

Ubicaciones / Alta Ubicaciones

Datos
Clave Descripcion
Direccion
Calle * Calle Cadigo Postal * Cadigo Postal
No. Exterior | No. Exterior Pais * Selecciona una opcién ~
No. Interior | No. Interior Estado * Estado
Colonia Colonia Municipio Municipio
Localidad Localidad Referencia Referencia

® Cancelar & Guardar

Para crear una nueva ubicacion de origen o destino, capturamos la siguiente informacion:

o  (Clave: Clave que identifique la ubicacion.
e Descripcion
e Direccién
o Calle
No Exterior o No Interior.
Codigo postal: Al capturar el codigo postal se llenara el combo de colonia.
Pais: Al seleccionar el pais se llenara el combo de estado.
Estado: Al seleccionar el estado se llenard el combo de localidad y municipio.
Localidad
Municipio
Referencia

O O O O 0O O O
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Ubicaciones / Alta Ubicaciones

Datos
Clave U005 Descripcion | Zapata
Direccion
Calle * Zap Cadigo Postal * 64390
No. Exterior 1516 Pais * Mexico v
No. Interior | No. Interior Estado ” NUEVO LEON v
Colonia Zapata v Municipio Monterrey v
Localidad Monterrey v Referencia | Referencia

% Cancelar & Guardar

Nos mostrara de igual manera como los demas catalogos, que nuestra ubicacion registrada se guardd
exitosamente y podemos observar que la ubicacion capturada.

Catalogo de Ubicaciones

Registro guardado exitésamente

10 + Tregistros por pagina Busqueda:

Pais Clave ¥ Nombre ¥ Opciones

México uoo1 Revolucion nﬂ
México ooz Cedros a0
México U003 MX (o [ ]
México uoo4 Burocratas nﬂ
México U00s Zapata nﬂ

Mostrando del 1 al 5 de 5 registros « Anterior | 1 Préximo —
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CARTA PORTE (CFDI TIPO INGRESO — UN ORIGEN Y UN DESTINO)
Para realizar el CFDI Tipo Ingreso un origen y destino, nos dirigimos a EMISION > CARTA PORTE (Esta opcion aparece

solo si contrataste el modulo de carta porte)

m REPORTES~ CATALOGOS v

| Q, Consulta Factura ‘

Q, Consulta Cancelaciones

Venta
Mani
Honorarios
Estimad  Arrendamiento
A continl .
- Nota de Crédito
Pago
« Ma
. Ma Comercio Exterior

« a Carta Porte

PASO 1: Datos Generales

En tipo de comprobante aparecera como default “Ingreso”.

ctrénica 3.3

e operacion de la Factura

Si deseamos modificar informacién forma de pago, método de pago, o alguna otra informacién general podemos

capturarlo desde este paso.

Si necesitamos colocar informacion de indemnizacién y valor declarado para detalle de impresion, favor de

capturarlo, sino dar continuar.

Paso 1: Datos Generales

Tipo de Transporte Autotransporte

Tipo de Comprobante Ingreso
Moneda PESOS

Fecha de factura * 26/11/2021

Formade Pago |Seleccione su forma de pago:

No limitar forma de pago: [

Tipo de cambio *
Tipo de documento

Caodigos

* Una vez seleccionado su cliente, podra modificar su forma de pago.

Condiciones de Pago
Observaciones

Tipo Relacion No Aplica
Indemnizacion

Transporte Internacional No

Régimen Fiscal *
Método de Pago
uuiD

Valor Declarado

1.0

Carta Porte

General de Ley Personas Morales v
Pago en una sola exhibicion v

UUID Relacionado
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PASO 2: Datos del cliente.

Capturamos la informacién de los datos del cliente.
Al colocar el cursor en el recuadro o al momento de ir capturando informacion se va a ir autocompletando y
hacemos clic al cliente que deseamos realizarle la factura.

Condiciones de Pago
Observaciones
Tipo Relacion

Indemnizacion

Regimen Fiscal *
Método de Pago
No Aplica v uuID

Valor Declarado

Paso 2: Datos del Cliente

Cliente*
Clave
Email

Desglosar Impuestos:

PASO 3: Ubicacion

|cadigo/RFC n Razoén social

-

C001 - Madereria el salto sa de cv - KIJOS06199R1 c
RET - Cliente Ret - KIJ0906199R1

979779709 - obras y materiales echeverria -
LAN7008173R5

SINIVA - Cliente Sin IVA - KIJ0906199R1

CEX - Comercio Exterior 1 - LAN8507268IA

CEX2 - - XAXX010101000

CEX3 - Comercio Exterior 3 - XEXX010101000 -

*

En este paso capturamos la informacidn del origen y destino.
Hacemos clic en el botdn de agregar.

Paso 3: Ubicacion

Al dar clic en agregar se nos mostrara la siguiente pantalla:

General de Ley Personas Morales v
Pago en una sola exhibicién v

UUID Relacionado

Razén social
RFC

Selecciona una opcién v

ID Ubicacion es un atributo para registrar una clave que sirva para identificar el punto de salida o entrada de los bienes
ylo mercancias. Solo si se requiere multi-ubicacion, se debera poner en todas las ubicaciones un identificador
(IDUbicacion).
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Agregar Ubicaciones

Tipo Estacién Origen Nacional v
ID Ubicacion Patron OR seguido de 6 digitos
Residencia Selecciona una opcion v
Remitente
RFC Remitente
Fecha Salida ~ 26/11/2021

Hora Salida 11:17 a. m. ©

Capturar Ubicacion

Calle

Existen dos maneras de capturar la direccion ya sea manual o seleccionar direcciones que tengamos capturados
en el catalogo de ubicacion.
Al seleccionar una opcion “Capturar Ubicacion”, podremos seleccionar una direccion del catalogo.

En este paso ademas de la ubicacion tenemos que capturar;

Tipo: Origen / Destino

ID Ubicacién: Indicador OR seguido de seis digitos para origen y DE seguido de seis digitos para destino. (Solo
cuando es multi-ubicacion)

Remitente: Nombre del Remitente.

Destinatario: Nombre del Destinatario.

RFC Remitente.

RFC Destinatario.

Fecha Salida y Hora Salida

Fecha Llegada y Hora Llegada.

Distancia recorrida en kilometros.
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ORIGEN

Tipo Estacion
ID Ubicacion
Residencia
Remitente
RFC Remitente
Fecha Salida

Hora Salida

Capturar Ubicacion

Ubicacion

Agregar Ubicaciones

Origen Nacional

Patron OR seguido de 6 digitos

México

Remitente

KIJO906199R1

26/11/2021

11:17 a.m.

]

U001-Revolucion

]

DESTINO

Tipo Estacion

ID Ubicacion
Residencia
Destinatario
RFC Destinatario
Fecha Llegada
Hora Llegada

Distancia(Km)

Capturar Ubicacion

Agregar Ubicaciones

Destino Final Nacional

Patron DE seguido de 6 digitos

México

Destino

KI1JOS06199R1

26/11/2021

11:21 a.m.

200
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** Tenemos que agregar por lo menos un origen y un destino.

Paso 3: Ubicacién
1D Ubicacion es un atributo para registrar una clave que sirva para identificar el punto de salida o entrada de los bienes

y/o mercancias. Solo si se requiere multi-ubicacion, se debera poner en todas las ubicaciones un identificador

(IDUbicacion).

+ Agregar
Hora Distancia CP Opciones

Tipo ID Residencia Nombre RFC/Num Fecha

01 México Remitente KIJO906199R1 2021-11-26 1117
2021-11-26 11:21 200

03 México Deslino KIJO906199R1 ﬂ
Continuar

PASO 4: Agregar Servicios
Colocamos el cursor o escribimos el nombre del servicio y al momento de escribir se va a ir autocompletando la

informacién y seleccionamos uno. (La informacion es del catalogo de los articulos)

Paso 4: Capture sus Servicios/Conceptos

Agregar Servicio n

Si queremos que el servicio maneje retencidn entonces hacemos clic en “Retener [VA”, de lo contrario lo dejamos

tal cual y damos clic en el boton “Agregar”.

Agregar Servicio

Descripciéon:  Articulo 01
Precio:” 100
Moneda: MXN
Retener IVA

Cantidad:* 1 Cc62

I

** Para que la retencion la respete, tenemos que ir al catalogo de clientes y tener configurado que ese cliente al

que estamos realizandole la factura, tenga seleccionado el IVA Retencién **
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Clientes / Alta Clientes

Datos
Clave * RET Email jurbano@yvital.com.mx
RFC* KIJ0906199R1 Email Alterno Email Alterno
Razon Social Cliente Ret Email Alterno Email Alterno
Numero de Cuenta Numero de Cuenta Forma de Pago Efectivo v
Impuestos Traslados IVA Retencion Retencion 4% v
ISR Retencién No maneja ISR Retenido v Desglosar Impuestos O
(Fact. Global)
Dias Crédito 0 Numero de Registro Numero de Registro Tributario
Tributario

Uso CFDI * Adquisicion de mercancias v

En este caso al momento de agregar el servicio, seleccione “Retener IVA”. Y se visualiza la informacion de esta

manera.
Paso 4: Capture sus Servicios
Agregar Servicio Servicio
Subtotal: 100.00 IVA: 16.00 IEPS: 0.00 R. IVA: 4.00 R.ISR: 0.00 Total: 112.00
Articulo Descripciéon Cve.Producto/Servicio Cve.Unidad Cantidad Precio Importe Total Opciones
A01 Articulo 01 10101500 CB2 1 100.00 100.00 112.00 nﬂ

Continuar

PASO 5: Capturamos las mercancias

De igual manera ponemos el cursor en el recuadro para que nos aparezca las mercancias registradas en el
catélogo de codigos comunes o0 podemos escribir en el recuadro para que se vaya autocompletando la
informacion.

Paso 5: Capture sus Mercancias

Agregar Mercancia n

Capturamos la cantidad, y automaticamente el peso total se obtiene multiplicando peso KG por cantidad, pero
podemos manualmente modificarle a nuestro peso total, y damos agregar a la mercancia.
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Agregar Mercancia

Descripcion:  Papel

Peso(KG):* 2

Embalaje: 4B
Cantidad:* 1
Peso Total: 2

E48

-

Podemos visualizar que ya se agreg6 la mercancia:

Paso 5: Capture sus Mercancias

Agregar Mercancia

Mercancia Descripcion Cve.Producto

Ma02 Papel 10171700

Informacién Transporte

Informacion Transporte

Asegura MedAmbiente
Asegura Carga
Prima Seguro

A001

Unidad de Transporte *

Capturar Remalque 1 )

Unidad Cantidad Peso(KG) PesoTotal
E48 1 2 2

Poliza MedAmbiente

Poliza Carga

Operador

v Configuracién *

Capturar Remolque 2

En este paso capturamos informacion que registramos en los catalogos:

e  Operador: Catélogo de figuras transporte

Peligroso Cve. Material Opciones
oo
Yamila ~

Camion Unitario (2 llantas en el eje deli ~

O

C Reiniciar X Cancelar B Guardar

e Unidad de transporte (Obligatorio): Catalogo de unidad de transporte (Tipo Vehiculo)
o  Configuracién (Obligatorio): Seleccionamos una opcion.
e Aseguradoray Péliza Medio Ambiente: Solo se pone cuando capturamos una mercancia que se

considera material peligroso.

o  Aseguray Poliza Carga: Registrar el nombre de la aseguradora que cubre los riesgos de la carga.
e  Prima Seguro: Registrar el valor del importe por el cargo adicional convenido entre el transportista y el

cliente
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o  Capturar remolques: Podemos capturar de uno a dos remolques. Si queremos capturar algin
remolque seleccionamos el recuadro, de lo contrario podemos no seleccionarlos.
o Remolque: Catalogo de unidad de transporte (Tipo: Remolque)

o  SubTipoRemolque: Seleccionamos una opcion.
Capturar un remolque:

Capturar Remolque 1 Capturar Remolque 2

Remolgue 1 Seleccione una opcion v SubTipoRemolque 1 Seleccione una opcion
Capturar dos remolques:

Capturar Remolque 1 Capturar Remolque 2

<

Remolque 1 Seleccione una opcion SubTipoRemolgue 1 Seleccione una opcion

Remolque 2 Seleccione una opcion

<

SubTipoRemolque 2 Seleccione una opcion

Ejemplo de como capturar la informacion:

Capturar Remolque 1 Capturar Remolque 2

Remolque 1 R00O1 ~ SubTipoRemolque 1 Caja

Y por ultimo damos clic en “Guardar”.
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CARTA PORTE (CFDI TIPO INGRESO - MULTI-UBICACION)
Para realizar el CFDI Tipo Ingreso Multi-Ubicacién, nos dirigimos a EMISION > CARTA PORTE (Esta opcién aparece

solo si contrataste el modulo de carta porte)

m REPORTES~ CATALOGOS v

| Q, Consulta Factura ‘

Q, Consulta Cancelaciones

Venta
Mani
Honorarios
Estimad  Arrendamiento
A continl .
- Nota de Crédito
Pago
« Ma
. Ma Comercio Exterior

« a Carta Porte

PASO 1: Datos Generales

En tipo de comprobante aparecera como default “Ingreso”.

ctrénica 3.3

e operacion de la Factura

Si deseamos modificar informacién forma de pago, método de pago, o alguna otra informacién general podemos

capturarlo desde este paso.

Si necesitamos colocar informacidn de indemnizacién y valor declarado para detalle de impresion, favor de

capturarlo, sino dar continuar.

Paso 1: Datos Generales

Tipo de Transporte Autotransporte

Tipo de Comprobante Ingreso
Moneda PESOS

Fecha de factura * 26/11/2021

Formade Pago |Seleccione su forma de pago:

No limitar forma de pago: [

Tipo de cambio *
Tipo de documento

Caodigos

* Una vez seleccionado su cliente, podra modificar su forma de pago.

Condiciones de Pago
Observaciones

Tipo Relacion No Aplica
Indemnizacion

Transporte Internacional No

Régimen Fiscal *
Método de Pago
uuiD

Valor Declarado

1.0

Carta Porte

General de Ley Personas Morales v
Pago en una sola exhibicion v

UUID Relacionado
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PASO 2: Datos del cliente.

Capturamos la informacién de los datos del cliente.
Al colocar el cursor en el recuadro 0 al momento de ir capturando informacion se va a ir autocompletando y
hacemos clic al cliente que deseamos realizarle la factura.

Condiciones de Pago
Observaciones
Tipo Relacion

Indemnizacion

Regimen Fiscal *
Método de Pago
No Aplica v uuID

Valor Declarado

Paso 2: Datos del Cliente

Cliente*
Clave
Email

Desglosar Impuestos:

PASO 3: Ubicacion

|cadigo/RFC n Razoén social

-

C001 - Madereria el salto sa de cv - KIJOS06199R1 c
RET - Cliente Ret - KIJ0906199R1

979779709 - obras y materiales echeverria -
LAN7008173R5

SINIVA - Cliente Sin IVA - KIJ0906199R1

CEX - Comercio Exterior 1 - LAN8507268IA

CEX2 - - XAXX010101000

CEX3 - Comercio Exterior 3 - XEXX010101000 -

*

En este paso capturamos la informacién del origen y destino.
Hacemos clic en el botdn de agregar.

Paso 3: Ubicacion

Al dar clic en el botén de agregar se mostrara la siguiente pantalla:

General de Ley Personas Morales v
Pago en una sola exhibicién v

UUID Relacionado

Razén social
RFC

Selecciona una opcién v

ID Ubicacion es un atributo para registrar una clave que sirva para identificar el punto de salida o entrada de los bienes
ylo mercancias. Solo si se requiere multi-ubicacion, se debera poner en todas las ubicaciones un identificador
(IDUbicacion).
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Agregar Ubicaciones

Tipo Estacién Origen Nacional v
ID Ubicacion Patron OR seguido de 6 digitos
Residencia Selecciona una opcion v
Remitente
RFC Remitente
Fecha Salida ~ 26/11/2021

Hora Salida 11:17 a. m. ©

Capturar Ubicacion

Calle

Existen dos maneras de capturar la direccion ya sea manual o seleccionar direcciones que tengamos capturados
en el catalogo de ubicacion.
Al seleccionar una opcion “Capturar Ubicacion”, podremos seleccionar una direccion del catalogo.

En este paso ademas de la ubicacion tenemos que capturar:

Tipo: Origen / Destino

ID Ubicacién: Capturamos indicador OR seguido de seis digitos para origen y DE seguido de seis digitos para
destino. (Como se muestra en la siguiente pantalla)

Remitente: Nombre del Remitente.

Destinatario: Nombre del Destinatario.

RFC Remitente.

RFC Destinatario.

Fecha Salida y Hora Salida

Fecha Llegada y Hora Llegada.

Distancia recorrida en kilometros.
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ORIGEN

Agregar Ubicaciones

Tipo Estacion
ID Ubicacion
Residencia
Remitente
RFC Remitente
Fecha Salida

Hora Salida

Capturar Ubicacion

Ubicacion

DESTINO

Origen Nacional
OR123456
Mexico

REM
KIJOS06199R1
26/11/2021

11:40 a. m.

0

U001-Revolucion

Agregar Ubicaciones

Tipo Estacion

ID Ubicacion
Residencia
Destinatario
RFC Destinatario
Fecha Llegada
Hora Llegada

Distancia(Km)

Capturar Ubicacion

Destino Final Nacional

DE123457

Meéxico

DEST

KIJ0906199R1

26/11/2021

11:42 a.m.

~
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Paso 3: Ubicacion

1D Ubicacion es un atributo para registrar una clave que sirva para identificar el punto de salida o entrada de los bienes
y/o mercancias. Solo si se requiere multi-ubicacion, se debera poner en todas las ubicaciones un identificador

(IDUbicacion).
Tipo ID Residencia Nombre RFC/Num Fecha Hora Distancia CP Opciones
01 OR123456 México REM KIJ0906199R1 2021-11-26 11:40 ﬂ
03 DE123456 México DEST KIJ0S05199R1 2021-11-26 14 200 ﬂ
01 OR123457 México REM KIJ0906199R1 2021-11-26 11:41 ﬂ
03 DE123457 México DEST KIJ0906199R1 2021-11-26 1142 ﬂ

PASO 4: Agregar Servicios
Colocamos el cursor o escribimos el nombre del servicio y al momento de escribir se va a ir autocompletando la
informacién y seleccionamos uno. (La informacion es del catalogo de los articulos)

Paso 4: Capture sus Servicios/Conceptos

Agregar Servicio n

Si queremos que el servicio maneje retencidn entonces hacemos clic en “Retener IVA”, de lo contrario lo dejamos
tal cual y damos clic en el botén “Agregar”.

Agregar Servicio

Descripcion:  Articulo 01
Precio:* 100
Moneda: MXN
Retener VA

Cantidad:* 1 C62

** Para que la retencion la respete, tenemos que ir al catalogo de clientes y tener configurado que ese cliente al
que estamos realizandole |a factura, tenga seleccionado el IVA Retencién **
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Clientes / Alta Clientes

Datos
Clave * RET Email jurbano@yvital.com.mx
RFC* KIJ0906199R1 Email Alterno Email Alterno
Razon Social Cliente Ret Email Alterno Email Alterno
Numero de Cuenta Numero de Cuenta Forma de Pago Efectivo v
Impuestos Traslados IVA Retencion Retencion 4% v
ISR Retencién No maneja ISR Retenido v Desglosar Impuestos O
(Fact. Global)
Dias Crédito 0 Numero de Registro Numero de Registro Tributario
Tributario

Uso CFDI * Adquisicion de mercancias v

En este caso al momento de agregar el servicio, seleccione “Retener IVA”. Y se visualiza la informacion de esta

manera.
Paso 4: Capture sus Servicios
Agregar Servicio Servicio
Subtotal: 100.00 IVA: 16.00 IEPS: 0.00 R. IVA: 4.00 R.ISR: 0.00 Total: 112.00
Articulo Descripciéon Cve.Producto/Servicio Cve.Unidad Cantidad Precio Importe Total Opciones
A01 Articulo 01 10101500 CB2 1 100.00 100.00 112.00 nﬂ

Continuar

PASO 5: Capturamos las mercancias

De igual manera ponemos el cursor en el recuadro para que nos aparezca las mercancias registradas en el
catélogo de codigos comunes o0 podemos escribir en el recuadro para que se vaya autocompletando la
informacion.

Paso 5: Capture sus Mercancias

Agregar Mercancia n

Capturamos la cantidad, y automaticamente el peso total se obtiene multiplicando peso KG por cantidad, pero
podemos manualmente modificarle a nuestro peso total, y damos agregar a la mercancia.
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Agregar Mercancia

Descripcion:  Papel

Peso(KG):* 2

Embalaje: 4B
Cantidad:* 1 E48
Peso Total: 2

-

Podemos visualizar que ya se agreg6 la mercancia:

Paso 5: Capture sus Mercancias

Agregar Mercancia n

Mercancia Descripcion Cve.Producto Unidad Cantidad Peso(KG) PesoTotal Peligroso Cve. Material Opciones
M002 Papel 10174700 E48 1 2 2 si 0005 nﬂ

Al dar continuar pasamos al paso de cantidad transporta, que como dice en la imagen es:

Registrar la cantidad de los bienes y/o mercancias que se trasladan a través de los distintos medios de
transporte, que sera captada o distribuida en distintos puntos, a fin de identificar el punto de origen y destino
correspondiente.

Hacemos clic en agregar:

Paso 6: Cantidad Transporta

opcional para registrar la cantidad de los bienes y/o mercancias que se trasladan a través de los distintos medios de
transporte, que sera captada o distribuida en distintos puntos, a fin de identificar el punto de origen y destino
correspondiente.

<+ Agregar
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Relacionamos las mercancias con los indicadores que colocamos en ubicaciones.

Agregar Cantidad Transporta

Cantidad 1
Mercancia MO002-Papel v
1D Origen OR123456 v
ID Destino DE123456 >

Al dar agregar las cantidades transporta, se visualizara de la siguiente forma:
Paso 6: Cantidad Transporta

opcional para registrar la cantidad de los bienes y/o mercancias que se trasladan a traves de los distintos medios de
fransporte, que sera captada o distribuida en distintos puntos, a fin de identificar el punto de origen y destino
correspondiente.

Mercancia Cantidad IDOrigen IDDestino Opciones
MO02 1 OR123456 DE123456 nﬂ
Mo02 1 OR123457 DE123457 [ o [ |

Continuar

Informacion Transporte

Informacién Transporte

Asegura MedAmbiente Poliza MedAmbiente
Asegura Carga Poliza Carga
Prima Seguro Operador Yamila v
Unidad de Transporte * AQ01 ~ Configuracion * Camion Unitario (2 llantas en el eje deli v
Capturar Remolque 1 [ Capturar Remolgque 2 )

C Reiniciar X Cancelar B Guardar

En este paso capturamos informacién que registramos en los catalogos:

e  Operador: Catalogo de figuras transporte

¢ Unidad de transporte (Obligatorio): Catalogo de unidad de transporte (Tipo Vehiculo)

e  Configuracion (Obligatorio): Seleccionamos una opcion.

o  Aseguradora y Poliza Medio Ambiente: Solo se pone cuando capturamos una mercancia que se
considera material peligroso.

e Aseguray Pdliza Carga: Registrar el nombre de la aseguradora que cubre los riesgos de la carga.
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o  Prima Seguro: Registrar el valor del importe por el cargo adicional convenido entre el fransportista y el
cliente
o Capturar remolques: Podemos capturar de uno a dos remolques. Si queremos capturar algun
remolque seleccionamos el recuadro, de lo contrario podemos no seleccionarlos.
o Remolque: Catélogo de unidad de transporte (Tipo: Remolque)

o SubTipoRemolque: Seleccionamos una opcion.
Capturar un remolque:

Capturar Remolque 1 Capturar Remolque 2

Remolgue 1 Seleccione una opcion v SubTipoRemolque 1 Seleccione una opcion
Capturar dos remolques:

Capturar Remolque 1 Capturar Remolque 2

<

Remolque 1 Seleccione una opcion SubTipoRemolgue 1 Seleccione una opcion

<

Remolque 2 Seleccione una opcion SubTipoRemolgue 2 Seleccione una opcion

Ejemplo de como capturar la informacion:

Capturar Remolque 1 Capturar Remolque 2

Remolque 1 R001

<

SubTipoRemolgue 1 Caja

Y por Ultimo damos clic en “Guardar”.
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CARTA PORTE (CFDI TIPO INGRESO — TRANSPORTE INTERNACIONAL)
Para realizar el CFDI Tipo Ingreso Transporte Internacional, nos dirigimos a EMISION > CARTA PORTE (Esta opcién

aparece solo si contrataste el mddulo de carta porte)

m REPORTES~ CATALOGOS v

| Q, Consulta Factura ‘

Q, Consulta Cancelaciones

Venta r .
Mani ctronica 3.3
Honorarios
Estimad  arrendamiento
A continl Je operacion de la Factura
MNota de Credito
3.3
Pago
- Ma
. Ma Comercio Exterior
« Ma Carta Porte =3

PASO 1: Datos Generales
En tipo de comprobante aparecera como default “Ingreso”.

Si deseamos modificar informacién forma de pago, método de pago, o alguna otra informacién general podemos

capturarlo desde este paso.

Si necesitamos colocar informacion de indemnizacién y valor declarado para detalle de impresién, favor de

capturarlo, y en este caso seleccionamos Transporte Internacional “Si”.

Paso 1: Datos Generales

Tipo de Transporte
Tipo de Comprobante
Moneda

Fecha de factura *
Forma de Pago

No limitar forma de pago:

Condiciones de Pago
Observaciones

Tipo Relacion
Indemnizacion

Transporte Internacional

Autotransporte
Ingreso
PESOS
26/11/2021

Seleccione su forma de pago:

O

Tipo de cambio *
Tipo de documento

Caodigos

* Una vez seleccionado su cliente, podra modificar su forma de pago.

No Aplica

No

Régimen Fiscal *
Método de Pago
uuiD

Valor Declarado

1.0
Carta Porte

General de Ley Personas Morales v
Pago en una sola exhibicion v

UUID Relacionado
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Paso 1: Datos Generales

Tipo de Transporte
Tipo de Comprobante
Moneda

Fecha de factura *
Forma de Pago

No limitar forma de pago:

Condiciones de Pago
Observaciones

Tipo Relacién
Indemnizacion
Transporte Internacional

Via Entrada Salida

Autotransporte
Ingreso
PESOS
26/11/2021

Seleccione su forma de pago:

]

M Tipo de cambio *
(| Tipo de documento
Ccodigos

" Una vez seleccionado su cliente, podra modificar su forma de pago.

No Aplica

Si

01 (Autotransporte)

Régimen Fiscal *

Método de Pago

v uuID
Valor Declarado

v Entrada Salida

v Pais

1.0

Carta Porte

General de Ley Personas Morales v
Pago en una sola exhibicion v

UUID Relacionado

Entrada v

Estados Unidos v

Continuar

Al momento de seleccionar transporte internacional, hay que seleccionar: Via Entrada Salida, EntradaSalida y el

PaisOrigenDestino.

PASO 2: Datos del cliente.

Capturamos la informacién de los datos del cliente.

Al colocar el cursor en el recuadro 0 al momento de ir capturando informacion se va a ir autocompletando y
hacemos clic al cliente que deseamos realizarle la factura.
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Condiciones de Pago
Observaciones
Tipo Relacion

Indemnizacion

Regimen Fiscal *

Método de Pago
No Aplica v uuID

Valor Declarado

Paso 2: Datos del Cliente

Cliente”
Clave
Email

Desglosar Impuestos:

PASO 3: Ubicacion

Icodigo/RFC Razoén social

-

C001 - Madereria el salto sa de cv - KIJO906199R1 c
RET - Cliente Ret - KIJ0906199R1

979779709 - obras y materiales echeverria -
LAN7008173R5

SINIVA - Cliente Sin IVA - KIJO906199R1

CEX - Comercio Exterior 1 - LAN85072681A

CEX2 - - XAXX010101000

CEX3 - Comercio Exterior 3 - XEXX010101000 M

*

En este paso capturamos la informacién del origen y destino.
Hacemos clic en el botdn de agregar.

Paso 3: Ubicacion

+ Agregar

Al momento dar clic agregar, se mostrara la pantalla siguiente:

Tipo Estacion

Capturar Ubicacion

Calle

Agregar Ubicaciones

Origen Nacional ~

ID Ubicacion Patron OR seguido de 6 digitos
Residencia Selecciona una opcion v
Remitente
RFC Remitente
Fecha Salida  26/11/2021 (]
Hora Salida 11:17 a.m

v

General de Ley Personas Morales v
Pago en una sola exhibicion v

UUID Relacionado

Razoén social
RFC

Selecciona una opcién

v

ID Ubicacion es un atributo para registrar una clave que sirva para identificar el punto de salida o entrada de los bienes
y/o mercancias. Solo si se requiere multi-ubicacion, se debera poner en todas las ubicaciones un identificador
(IDUbicacion).

Existen dos maneras de capturar la direccién ya sea manual o seleccionar direcciones que tengamos capturados

en el catalogo de ubicacion.

Pagina 60 de 87



Al seleccionar una opcion “Capturar Ubicacién”, podremos seleccionar una direccion del catalogo.

En este paso ademas de la ubicacion tenemos que capturar:

Tipo: Origen / Destino

ID Ubicacién: Capturamos indicador OR seguido de seis digitos para origen y DE seguido de seis digitos para
destino. (Multi-ubicacion)

Remitente: Nombre del Remitente.

Destinatario: Nombre del Destinatario.

RFC Remitente.

RFC Destinatario.

Fecha Salida y Hora Salida

Fecha Llegada y Hora Llegada.

Distancia recorrida en kilometros.

ORIGEN

Agregar Ubicaciones

Tipo Estacion Origen Nacional v
ID Ubicacién Patron OR seguido de 6 digitos
Residencia México v
Remitente Remitente
RFC Remitente  KIJO906199R1
Fecha Salida  26/11/2021

Hora Salida 11:17 a.m [C]

Capturar Ubicacion

Ubicacien | UDO1-Revolucion V]

-
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DESTINO

Agregar Ubicaciones

RFC Destinatario KIJOS06199R1

Fecha Llegada 26/11/2021

Capturar Ubicacion

Tipo Estacion Destino Final Nacional v

ID Ubicacion Patron DE seguido de 6 digitos
Residencia México v

Destinatario Destino

Hora Llegada 11:21 a.m. ¢]

Distancia(Km) 200

** Tenemos que agregar por lo menos un origen y un destino.

Paso 3: Ubicacion

+ Agregar

Tipo ID
01

03

ID Ubicacion es un atributo para registrar una clave que sirva para identificar el punto de salida o entrada de los bienes
yfo mercancias. Solo si se requiere multi-ubicacion, se debera poner en todas las ubicaciones un identificador

(IDUbicacion).
Residencia Nombre RFC/Num Fecha Hora Distancia CP Opciones
México Remitente KIJ0906199R1 2021-11-26 147
México Destino KIJO906199R 1 2021-11-26 11:21 200

Continuar
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PASO 4: Agregar Servicios
Colocamos el cursor o escribimos el nombre del servicio y al momento de escribir se va a ir autocompletando la
informacién y seleccionamos uno. (La informacion es del catalogo de los articulos)

Paso 4: Capture sus Servicios/Conceptos

Agregar Servicio

Si queremos que el servicio maneje retencion entonces hacemos clic en “Retener IVA”, de lo contrario lo dejamos
tal cual y damos clic en el botén “Agregar”.

Agregar Servicio

Retener IVA

Cantidad:* | 1

Precio:* 100

Moneda: MXN

Descripcion:  Articulo 01

Cc62

** Para que la retencion la respete, tenemos que ir al catalogo de clientes y tener configurado que ese cliente al
que estamos realizandole la factura, tenga seleccionado el IVA Retencién **

Clientes / Alta Clientes

Datos

Clave *

RFC*

Razén Social
Numero de Cuenta
Impuestos Traslados

ISR Retencion

Dias Crédito

Uso CFDI *

RET
KIJ0906199R1
Cliente Ret
Numero de Cuenta

No maneja ISR Retenido

Adquisicién de mercancias

v

Email

Email Alterno
Email Alterno
Forma de Pago
IVA Retencion

Desglosar Impuestos
(Fact. Global)

Numero de Registro
Tributario

jurbano@vital.com.mx

Email Alterno

Email Alterno

Efectivo ~

Retencion 4% ~
@]

Numero de Registro Tributario

En este caso al momento de agregar el servicio, seleccione “Retener IVA”.
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Y se visualiza la informacién de esta manera.

Paso 4: Capture sus Servicios

Agregar Servicio Servicio

subtotal: 100.00 IVA: 16.00 IEPS: 0.00 R. IVA: 4.00 R. ISR: 0.00 Total: 112.00
Articulo Descripcién Cve.Producto/Servicio Cve.Unidad Cantidad Precio Importe Total Opciones
Al Articulo 01 10101500 ce2 1 100.00 100.00 112.00 an

Continuar
C Reiniciar % Cancelar

PASO 5: Capturamos las mercancias

De igual manera ponemos el cursor en el recuadro para que nos aparezca las mercancias registradas en el
catélogo de codigos comunes 0 podemos escribir en el recuadro para que se vaya autocompletando la
informacién.

Paso 5: Capture sus Mercancias

Agregar Mercancia n

Capturamos la cantidad, y automaticamente el peso total se obtiene multiplicando peso KG por cantidad, pero
podemos manualmente modificarle a nuestro peso total, y damos agregar a la mercancia.

Agregar Mercancia

Descripcion:  Papel

Peso(KG)* 2

Embalaje: 4B
Cantidad:* 1 E48
Peso Total: 2

-

Podemos visualizar que ya se agreg6 la mercancia:
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Paso 5: Capture sus Mercancias

Agregar Mercancia n

Mercancia Descripcion Cve.Producto Unidad Cantidad Peso(KG) PesoTotal Peligroso Cve. Material Opciones

1002 papel 10171700 E48 1 2 2 si 0005 ﬂ ﬂ
Continuar

Al dar continuar pasamos al paso donde tenemos que capturar los pedimentos:
En cédigos comunes hay que capturar la fraccién arancelaria.

Pedimentos

Ultimos 2 digitos del afio de validacion seguidos por dos espacios, 2 digitos de la aduana de despacho seguidos por dos
espacios, 4 digitos del nimero de la patente seguidos por dos espacios, 1 digito que corresponde al ultimo digito del afio
en curso, salvo que se trate de un pedimento consolidado iniciado en el afio inmediato anterior o del pedimento original
de una rectificacion, seguido de 6 digitos de la numeracion progresiva por aduana. [0-9}{2} [0-9}{2} [0-9]{4} [0-9){7}

Verificar que el patron de pedimento es correcto.
Podemos relacionar la mercancia con un pedimento o si queremos que todas las mercancias capturadas
tengan el mismo pedimento damos clic en “Aplicar para todas”, para que todas tengan el mismo pedimento.

Agregar Pedimento

Mercancia Selecciona una opcion ~
Pedimento

Aplicar para todas

Agregar Pedimento

Mercancia | M002-Papel -

Pedimento | 21 16 1817 1003832

Aplicar paratodas
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Cuando presionamos agregar, podemos visualizar los pedimentos agregados de esta forma:

Pedimentos

Ultimos 2 digitos del afio de validacion seguidos por dos espacios, 2 digitos de la aduana de despacho seguidos por dos
espacios, 4 digitos del numero de la patente seguidos por dos espacios, 1 digito que corresponde al ultimo digito del afio
en curso, salvo que se frate de un pedimento consolidado iniciado en el afio inmediato anterior o del pedimento original
de una rectificacion, seguido de 6 digitos de la numeracion progresiva por aduana. [0-8){2} [0-9]{2} [0-9]{4} [0-9]{7}

<+ Agregar

Mercancia Pedimento Opciones
Mo02 2116 1817 1003832 B

Informacion Transporte

Informacion Transporte

Asegura MedAmbiente Poliza MedAmbiente
Asegura Carga Poliza Carga
Prima Seguro Operador Yamila v
Unidad de Transporte * AQ01 ~ Configuracién * Camién Unitario (2 llantas en el eje deli v
Gapturar Remolque 1 ) Capturar Remolque 2 [

C Reiniciar X Cancelar B Guardar

En este paso capturamos informacién que registramos en los catalogos:

e  Operador: Catélogo de figuras transporte
e Unidad de transporte (Obligatorio): Catalogo de unidad de transporte (Tipo Vehiculo)
e  Configuracion (Obligatorio): Seleccionamos una opcion.
e Aseguradora y Péliza Medio Ambiente: Solo se pone cuando capturamos una mercancia que se
considera material peligroso.
e Aseguray Poliza Carga: Registrar el nombre de la aseguradora que cubre los riesgos de la carga.
e  Prima Seguro: Registrar el valor del importe por el cargo adicional convenido entre el transportista y el
cliente
o  Capturar remolques: Podemos capturar de uno a dos remolques. Si queremos capturar algin
remolque seleccionamos el recuadro, de lo contrario podemos no seleccionarlos.
o Remolque: Catalogo de unidad de transporte (Tipo: Remolque)
o SubTipoRemolque: Seleccionamos una opcion.
Capturar un remolque:

Capturar Remolgue 1 Capturar Remolque 2

Remolgue 1 Seleccione una opcion ~ SubTipoRemolque 1 Seleccione una opcion

Capturar dos remolques:
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Ejemplo de como capturar la informacion:

Capturar Remolgue 1

Remolque 1 Seleccione una opcion

Remolque 2 Seleccione una opcion

Capturar Remolque 1

Remolque 1 R001

Y por ultimo damos clic en “Guardar”.

Capturar Remolgue 2

SubTipoRemolque 1

SubTipoRemolgue 2

Capturar Remolque 2

Seleccione una opcion

Seleccione una opcion

SubTipoRemolque 1 Caja

CARTA PORTE (CFDI TIPO TRASLADO)

Para realizar el CFDI Tipo Traslado, no tenemos que capturar informacion en el catalogo de codigos comunes, eso solo
es para CFDI de Ingreso, con que capturemos la informacién en el catalogo de articulos, nos bastara para poder realizar

la factura. Todos los demés catalogos si es importante registrar su informacion.

Este es un ejemplo de cuando capturamos la informacion en el catalogo de articulos y en la parte inferior cuando
tenemos habilitado el complemento de carta porte, nos aparecera una seleccion donde tenemos que colocar el peso en
KGy si es material peligroso, de ser asi, tenemos que seleccionar la clave del material peligroso como también el
embalaje. ** Esto solo es para cuando requerimos realizar CFDI Tipo Traslado, si solo realizaremos de Ingreso, no hay

necesidad de capturar esta informacion en el catalogo de articulos **

Articulos / Alta Articulos

Informacién General

Articulo *
Descripcion *
Precio *

Clave Productos y
Servicios

Unidad *

IVA %

IEPS %

Cuenta Predial
Moneda *

Enajenacion Automotriz

Informacion Adicional

A01

Articulo 01

100.00

Buscar n
10101500 - Animales vivos de granja
C62 - C62

IVA 16

No Aplica
Cuenta Predial

MXN - PESOS

|]
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Carta Porte (Traslado)

Fraccion Arancelaria Fraccién Arancelaria n Descripcion

Peso(KG)

Material Peligroso O

La fraccion arancelaria solo se pone si vas a usar transporte internacional.

Para verificar si la clave de producto servicio que seleccionaste es considerado material peligroso, consulta el siguiente
catalogo del SAT > http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/CatalogosCartaPorte.xIs

Seleccionamos la pestafia “c_ClaveProdServCP” y podemos verificar si clave producto es material peligroso cuando en
la columna “Material Peligroso” tenga solamente un “1”.

Teniendo ya configurado los servicios que vamos a capturar, podemos ya ir a EMISION > CARTA PORTE.
Primero que todo en el PASO 1: Datos Generales, seleccionamos el tipo de comprobante como “Traslado”.

Si necesitamos colocar informacién de indemnizacién y valor declarado para detalle de impresion, favor de capturarlo,

sino dar continuar.

Emisor

Razon social

efectivefact RFC

Paso 1: Datos Generales

Tipo de Transporte
Tipo de Comprobante
Moneda

Fecha de factura *
Forma de Pago

No limitar forma de pago:

Condiciones de Pago
Observaciones

Tipo Relacion
Indemnizacion

Transporte Internacional

Autotransporte v

Traslado v

PESOS v Tipo de cambio *
26/11/2021 ] Tipo de documento
Seleccione su forma de pago Codigos
O

* Una vez seleccionado su cliente, podra modificar su forma de pago.
Regimen Fiscal *
Método de Pago

No Aplica v uuib

Valor Declarado

No v

KIJO906199R1

1.0

Carta Porte

General de Ley Personas Morales v
Pago en una sola exhibicion v

UUID Relacionado
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http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/CatalogosCartaPorte.xls

PASO 2: Datos del cliente.

Capturamos la informacién de los datos del cliente.
Al colocar el cursor en el recuadro 0 al momento de ir capturando informacion se va a ir autocompletando y
hacemos clic al cliente que deseamos realizarle la factura.

Condiciones de Pago
Observaciones
Tipo Relacion

Indemnizacion

Regimen Fiscal *
Método de Pago
No Aplica v uuID

Valor Declarado

Paso 2: Datos del Cliente

Cliente*
Clave
Email

Desglosar Impuestos:

PASO 3: Ubicacion

|cadigo/RFC n Razoén social

-

C001 - Madereria el salto sa de cv - KIJOS06199R1 c
RET - Cliente Ret - KIJ0906199R1

979779709 - obras y materiales echeverria -
LAN7008173R5

SINIVA - Cliente Sin IVA - KIJ0906199R1

CEX - Comercio Exterior 1 - LAN8507268IA

CEX2 - - XAXX010101000

CEX3 - Comercio Exterior 3 - XEXX010101000 -

*

En este paso capturamos la informacién del origen y destino.
Hacemos clic en el botdn de agregar.

Paso 3: Ubicacion

General de Ley Personas Morales v
Pago en una sola exhibicién v

UUID Relacionado

Razon social
RFC

Selecciona una opcién v

ID Ubicacion es un atributo para registrar una clave que sirva para identificar el punto de salida o entrada de los bienes
ylo mercancias. Solo si se requiere multi-ubicacion, se debera poner en todas las ubicaciones un identificador
(IDUbicacion).
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Agregar Ubicaciones

Tipo Estacién Origen Nacional v
ID Ubicacion Patron OR seguido de 6 digitos
Residencia Selecciona una opcion v
Remitente
RFC Remitente
Fecha Salida ~ 26/11/2021

Hora Salida 11:17 a. m. ©

Capturar Ubicacion

Calle

Existen dos maneras de capturar la direccion ya sea manual o seleccionar direcciones que tengamos capturados
en el catalogo de ubicacion.
Al seleccionar una opcion “Capturar Ubicacion”, podremos seleccionar una direccion del catalogo.

En este paso ademas de la ubicacion tenemos que capturar;

Tipo: Origen / Destino

ID Ubicacién: Indicador OR seguido de seis digitos para origen y DE seguido de seis digitos para destino. (Solo
cuando es multi-ubicacion)

Remitente: Nombre del Remitente.

Destinatario: Nombre del Destinatario.

RFC Remitente.

RFC Destinatario.

Fecha Salida y Hora Salida

Fecha Llegada y Hora Llegada.

Distancia recorrida en kilometros.
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ORIGEN

Tipo Estacion
ID Ubicacion
Residencia
Remitente
RFC Remitente
Fecha Salida

Hora Salida

Capturar Ubicacion

Ubicacion

Agregar Ubicaciones

Origen Nacional

Patron OR seguido de 6 digitos

México

Remitente

KIJO906199R1

26/11/2021

11:17 a.m.

]

U001-Revolucion

]

DESTINO

Tipo Estacion

ID Ubicacion
Residencia
Destinatario
RFC Destinatario
Fecha Llegada
Hora Llegada

Distancia(Km)

Capturar Ubicacion

Agregar Ubicaciones

Destino Final Nacional

Patron DE seguido de 6 digitos

México

Destino

KI1JOS06199R1

26/11/2021

11:21 a.m.

200
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** Tenemos que agregar por o menos un origen y un destino.

Paso 3: Ubicacién
1D Ubicacion es un atributo para registrar una clave que sirva para identificar el punto de salida o entrada de los bienes

y/o mercancias. Solo si se requiere multi-ubicacion, se debera poner en todas las ubicaciones un identificador

(IDUbicacion).

+ Agregar

Tipo ID Residencia

Nombre RFC/Num Fecha Hora Distancia CP Opciones

01 México Remitente KIJO906199R1 2021-11-26 1117

Destino KIJO906199R1 2021-11-26 11:21 200

03 México ﬂ
Continuar

PASO 4: Agregar Servicios
Colocamos el cursor o escribimos el nombre del servicio y al momento de escribir se va a ir autocompletando la

informacion y seleccionamos uno. (La informacion es del catalogo de los articulos)

Paso 4: Capture sus Servicios/Conceptos

Agregar Servicio n

Capturamos la cantidad y damos clic en el boton “Agregar”. (El valor unitario sera en 0, porque es de Traslado)

Agregar Servicio

Descripcién:  Articulo 01
Precio:* | 0
Moneda: MXN

Retener VA )

\caz

Cantidad:" |1

=
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Paso 4: Capture sus Servicios

Agregar Servicio  Servicio

Subtotal: 0.00 IVA: 0.00 IEPS: 0.00 R. IVA: 0.00 R. ISR: 0.00 Total: 0.00
Articulo Descripcion Cve.Producto/Servicio Cve.Unidad Cantidad Precio Importe Total Opciones
A0 Aticulo 01 10101500 ce2 1 0.00 0.00 0.00 (o ||

Continuar

Informacion Transporte

Informacién Transporte

Asegura MedAmbiente Paliza MedAmbiente
Asegura Carga Poliza Carga
Prima Seguro Operador Yamila ~
Unidad de Transporte * A001 v Configuracion * Camién Unitario (2 llantas en el eje deli ~
Capturar Remolque 1 Capturar Remolque 2 )

C Reiniciar X Cancelar B Guardar

En este paso capturamos informacién que registramos en los catalogos:

e  Operador: Catalogo de figuras transporte
o Unidad de transporte (Obligatorio): Catalogo de unidad de transporte (Tipo Vehiculo)
e  Configuracion (Obligatorio): Seleccionamos una opcion.
o  Aseguradora y Péliza Medio Ambiente: Solo se pone cuando capturamos una mercancia que se
considera material peligroso.
e Aseguray Pdliza Carga: Registrar el nombre de la aseguradora que cubre los riesgos de la carga.
e  Prima Seguro: Registrar el valor del importe por el cargo adicional convenido entre el transportista y el
cliente
o Capturar remolques: Podemos capturar de uno a dos remolques. Si queremos capturar algun
remolque seleccionamos el recuadro, de lo contrario podemos no seleccionarlos.
o Remolque: Catéalogo de unidad de transporte (Tipo: Remolque)
o SubTipoRemolque: Seleccionamos una opcion.
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Capturar un remolque:

Informacién Transporte

Operador Seleccione una opcion

Configuracion * Seleccione una opcion

Capturar Remolque 1

Remolque 1 Seleccione una opcion

Capturar dos remolques:
Informacién Transporte

Operador Seleccione una opcion

Configuracion * Seleccione una opcion
Capturar Remolque 1
Remolque 1 Seleccione una opcion

Remolque 2 Seleccione una opcion

Y por ultimo damos clic en “Guardar”.

<

<

<

<

Unidad de Transporte *

Capturar Remolque 2

SubTipoRemolque 1

Unidad de Transporte *

Capturar Remolque 2

SubTipoRemolgue 1

SubTipoRemolque 2

Seleccione una opcion v

(]

Seleccione una opcion v

C Reiniciar ¥ Cancelar B Guardar

Seleccione una opcion v
Seleccione una opcion v
Seleccione una opcion ~
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24. RETENCIONES

Si deseas adquirir el modulo de retenciones, contactarnos.

Permite documentar la retencion de impuestos efectuados y los pagos realizados a residentes en el extranjero.

Cuando en la realizacion de una actividad econoémica estés obligado a expedir un CFDI por las retenciones de impuestos
que efectlias, o bien por los pagos realizados, genera una factura de retenciones o informacion de pagos. Por ejemplo,
en el caso de enajenacidn de acciones, dividendos o utilidades distribuidas, regalias por derechos de autor, pagos
realizados a favor de residentes en el extranjero, intereses reales deducibles por créditos hipotecarios.

Retencidn / Alta Retencion

Datos Generales

Falia Interna ™
Retencidn *
RFC Emisar
CURP

Observaciones

Receptor

Maciohalidad

Feriodo

Mes Inicial *

Ejercicio *

Totales

Monto Total de la
Operacion *

128,156

Falio Interno

Seleccione una opcidn v
LANTOOS173RE

CLRP

Observaciones

Seleccione una opcidn v
Enera v
2005 v

{2/ | Monto Total Gravado * | 4500

Wonto Total Exento * | 15000

Monto Total Retenido l Monto

F);

Impuesios Retenidos

Agregar partida

Fecha ™
Descripcian

Razin social *

23042020
Descripcian

efectivefact

Complementa Mo v
Razdn social Razdn social
hes Final * Febrero b
Continuar

Para mayor explicacién del modulo de retenciones, puedes acceder a su manual:
http://download.vital.com.mx:88/download/Manuales/Factura%20Vital/FacturaVital Doc Retenciones.pdf
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25. COMERCIO EXTERIOR

Si deseas adquirir el modulo de comercio exterior, contactarnos.

Aquellos contribuyentes que realicen operaciones de comercio exterior, exportaciones definitivas clave A1, que son
objeto de enajenacién en términos del articulo 14 del Codigo Fiscal de la Federacion.

Genera un comprobante fiscal por operaciones de comercio exterior de exportacion definitiva de mercancia.

Los principales cambios:

e  Se adiciona nodo retencion del comprobante.
Ajustes de redaccién en algunos campos y se agregaron algunas notas.
Se elimina una nota al final del campo “ValorUnitarioAduana” del Nodo: “Mercancia’, que brindar mayor
claridad.

e  Se adiciona el procedimiento para la determinacion del campo “ValorDolares”.

e  Se adicionan preguntas de orientacion y se eliminan algunas que ya no son aplicables.

CATALOGO DE DESTINATARIOS

Configuracion para realizar facturas de comercio exterior.

En este catalogo podemos agregar diferentes destinos (domicilios) para seleccionarlo al realizar facturas de
comercio exterior.

Catalogo de Destinatarios

10 El registros por pagina Blsqueda:
Pais destino Clave 4% Nombre 4 Opciones

No existen datos

Mostrando del 0 a 0 de 0 registros <+« Anterior | Proximo —

Pasos para crear un nuevo destinatario

1. Dar click en nuevo (arriba a la izquierda).
2. Capturar informacion:

a. Pais destino: Se debe seleccionar el pais de residencia para efectos fiscales del receptor
del comprobante.

b. Clave: Caodigo con el que se identificara ese destino.
Por ejemplo: agregar un destino del pais de honduras, y para identificarlo le vamos a poner
‘Hon”, para cuando necesitamos realizar una factura hacia ese destino, sea facil su
busqueda.

c.  NumRedIdTrib: Se debe capturar el nimero de registro de identidad fiscal del receptor del
comprobante cuando éste sea residente en el extranjero. Puede conformarse desde 1
hasta 40 caracteres.

d.  Nombre: Nombre con el que quieres que ese identificado el destino.

3. Damos click en “Agregar” (Para poder capturar el domicilio) con los siguientes datos: Calle, nimero
exterior, nimero interior, referencia, pais, estado, municipio, localidad, cédigo postal y colonia.
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4. Después de llenar toda la informacién del domicilio, damos clic en agregar

5. Finalmente damos guardar, para guardar todos los cambios.

Destinatario

Pais destino ™ Honduras

Clave ™ Huon

MumRegldTrib 050119955104427

Mombre | Honduras|

Direcciones

Calle Colonia + Pais ¥ Estado
Agregar Direccion
Calle:* Paseo El Picacho
Mumero Exterior. 1516
Nurnern Interior:
Referencia:
Pais:™ Honduras v
Estado:™  Distrito Central
Municipio:*  Tegucigalpa
Localidad:*  Tegucigalpa
Codigo Postal:* 11101
Caolonia: ‘Te ucigalpal
Cancelar

Destinatario

Pafs desting * Honduras
Clave * Hond
MumRegldTrib - 050119295104427

Mombre | Honduras

Direcciones

Colonia % Estado

Paseo El Picacha 1516 Tequcigalpa Honduras Distrita Centra

¢Dénde seleccionaremos esta configuracion?

% Municipio

% Opciones 5

% Opciones 5

Cuando vayamos a elaborar una factura de comercio exterior, en el paso 4, tendremos que seleccionar un destinatario y

aparecera primero la clave que dimos de alta con su respectivo nombre.
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En el ejemplo anterior al destinatario del pais de Honduras, le asignamos la clave “Hond” y el nombre de Honduras.

Paso4: Comercio Exterior

Tipo Operacidn

*

Exportacian v

Certificado Origen Mo v

Mo, Exportador Confiable Mao. Exportador Confiable

Agregar Destinatario | Destinatario nJ

Hond - Honduras

Clave

SubDivision Mo v

Factura de Comercio Exterior

Para realizar una factura de comercio exterior sigamos los siguientes pasos:

1. Accedemos desde la opcién Facturas > Comercio Exterior.
* Si no tienes habilitado esta opcién comunicate para contratarlo.

2. Capturamos los datos generales de la factura.
o Modificamos al tipo de cambio aduana actual.
o Ingresar condiciones de pago, si se requiere, asi como también observaciones.

Factura / Alta Factura

Emizor

Razdn social

Venta Comercio Exterior

efactivefact RFC

Paso 1: Datos Generales

Moneda

+

Fecha de factura
Método de Pago

Forma de Pago

Régimen Fiscal

FES0S v Tipo de carnbio *

Tipo de cambio Aduana

+

230452020 Tipo de documento
PUE Condiciones de Pago
Selectione su forma de pago: Cddigos

*Una vez seleccionado su cliente, podra modificar su método de pago.

General de Ley Personas Maorales v Obseraciones

3. Capturamos la informacién del cliente.

LANZOOS173RE

10

venta comercio exterior

Continuar
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Faso 2 Datos del Cliente

Cliente* | [Codign/RFC Q Razdn social | Razdn social
Clave CO01 - Madereria el salto sa de cv - XAXX010701000 == [rre

RET - Clients Ret - LANSEO726314
Email 979779709 - abras v materiales echeverria - LANFO08173RG Y™ Selecciona una opcidn

Continuar

4. Capturamos los articulos.

FPaso 3 Capture sus Articulos

Agregar articulo | Articulo n

Agregar Articulo

Descripcian:  Articulo 01

Precio:™ 100
Moneda:  MXM
Cantidad:™ |1 FZA
Aplicar para
Exportacidn
Fraccidn Arancelaria 01029 n

Precio Unitario Aduana 513

Frecio en Dilaras 513

Unidad de Medida KILO v

harca

Modelo

Subhodelo

Mimero de Serie

Cancelar

Al momento de seleccionar el articulo, se abrira una pantalla para capturar los siguientes datos:

o Cantidad: en este campo se debe registrar la cantidad de bienes que correspondan a cada
articulo.

o  Exportacion: Check la opcién si aplica para exportacion o no.
o Fraccion Arancelaria: Se puede registrar la fraccién arancelaria correspondiente a la

descripcidn de la mercancia exportada, este dato se vuelve requerido cuando se cuente
con él o se esté obligado legalmente a contar con él.

o Precio Unitario Aduana: Se puede registrar el valor o precio unitario de la mercancia en la
aduana. Se expresa en ddlares de Estados Unidos (USD), el cual acepta caracteres
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numéricos con decimales indicados hasta centésimas.

o Precio de Doélares: Se debe registrar el valor total en délares de Estados Unidos (USD),
este valor debe estar expresado hasta centésimas.

o Unidad de medida: Se puede registrar una clave especificada en el catalogo de unidades
de medida (c_UnidadAduana) publicado en el Portal del SAT

o Marca: Se debe registrar la marca de la mercancia, es un campo abierto.
o Modelo: Se puede registrar el modelo de la mercancia, es un campo abierto.
o  SubModelo: Se puede registrar el submodelo de la mercancia, es un campo abierto.

o Numero de Serie: Se puede registrar el nimero de serie de la mercancia, es un campo
abierto.

5. Al terminar de capturar todos los articulos, tendremos que capturar la siguiente informacion de comercio
exterior:

Paso 4. Comercio Exterior

Tipa Operacidn ™ Exportacidn v Clave Pedimenta Seleccionar. v
Certificado Crigen Mo v Mo, Cerificado Crigen Mo, Cerificado Ongen
Mo. Exportadar Confiable Ma. Exportador Confiable Incoterm Seleccionar. v
Agregar Destinatario Destinatario n Darnicilia Seleccionar. v
Clave Clave Mombre — Mombre
SubDivisian Ma T

o Tipo Operacién: Se debe registrar la clave del tipo de operacion de comercio exterior que se realiza.

Se debe registrar la clave TipoOperacion “2” (Exportacion) y por ende se deben registrar los campos
del complemento: ClaveDePedimento, CertificadoOrigen, Incoterm, Subdivision, TipoCambioUSD,
TotalUSD y Mercancias.

o Clave Pedimento: Se debe registrar la clave de pedimento que se va a declarar. Para llenar este dato
se debe registrar la clave “A1” del catalogo c_ClavePedimento publicado en el Portal del SAT.

o Certificado Origen: El registro de este campo depende de la excepcion de certificados de Origen de
los Tratados de Libre Comercio que ha celebrado México con diversos paises.

NO - 0 =No Funge como certificado de origen.
SI > 1=Funge como certificado de origen.
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En caso de que se realicen exportaciones de mercancias en definitiva con clave de pedimento “A1”, y
la factura no funja como el certificado de origen, se debera registrar “0” y no registrarse el campo
NumCertificadoOrigen.

Ejemplo: CertificadoOrigen= 0

En caso de que se realicen exportaciones de mercancias en definitiva con clave de pedimento “A1”y
se cuente con un certificado de origen, se debera registrar “1” y registrar el campo
NumCertificadoOrigen.

No. Certificado Origen: Se debe registrar el folio del certificado de origen o el folio fiscal del CFDI con
el que se pagd la expedicion del certificado de origen.

No. Exportador Confiable: Se debe registrar el nimero de exportador confiable, conforme al articulo
22 del Anexo 1 del Tratado de Libre Comercio con la Asociacién Europea y a la Decision de la
Comunidad Europea y puede conformarse desde 1 hasta 50 caracteres alfanuméricos.

Si la clave de pais del receptor o del destinatario no corresponde a un pais del catalogo ¢_Pais del
comprobante fiscal, donde la columna “Agrupacién” tenga el valor “Unién Europea”, este campo no
debe registrarse.

Incoterm: Se debe registrar la clave del INCOTERM (Términos Internacionales de Comercio)
aplicable a la factura, conforme al Apéndice 14 del Anexo 22 de las Reglas Generales de Comercio
Exterior vigentes.

Ejemplo: Incoterm= FCA
Agregar Destinatario: Seleccionamos un destino que hayamos agregado en el catalogo de

destinatario. Si no has agregado ninguno, favor de ir al apartado de catalogo de destinatario para
visualizar como agregar uno.

Domicilio: Seleccionamos un domicilio de los que tengamos configurados.
SubDivision: Se debe registrar “0”.

Ya que hayamos llenado todos los datos, finalizamos dando clic en Guardar.

26. REPORTES

En esta opcién, podemos ver distintos reportes con los siguientes filtros:

O O O O

Rango de fechas
Seleccionar cliente especifico o todos.

Estatus

Formato = PDF con Grafica, PDF, EXCEL
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Los reportes que puedes visualizar son:

Reporte de Documentos

Reporte de Ventas

[
[
[ Reporte Anual de Ventas
[ Reporte de Articulos

[

Reporte de Clientes

Reporte de Documentos

Filtros:
Reporte de Documentos
Cliente Codigo/RFC n
Fecha Inicial 13/04/2020 (]
Fecha Final 13/04/2020 (]
Moneda MXN EI
Estatus Todas E|
Formato @ PDF © Excel
Ejemplo:

REPORTE DE DOCUMENTOS

uuiD Estatus  SubTotal IVA IEPS Ret. IVA Ret. ISR Total

FO0O7OMD-AF41-4010-BFEF-GE5ETET28442 Activa 3 1.500.00 3 0.00 50.00 30.00 $0.00 % 1.500.00
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Reporte de Anual de Ventas

Filtros:

Afio 2020

Estatus Todas

Formato @ P

DF ©

Reporte de Anual de Ventas

[
[

Graficos de reportes anuales y mensuales:

Todas las Facturas en el periodo 2020

PDF con Graficas © Excel

ENERO  FESRERO  MARZD ET
0 s szpsemn  sasem

[0
50

oo o
s 50

AGosTO

SEPTEMSRE  OCTUBRE  WOVEMERE  DICEMERE

TOTAL

T

2,100
2000
1.900
1,800
1700
1,600
1500
1,400
1,300
1,200
1,100
1,000

800
700

500

Reporte de Articulos

Filtro:

Poral o2 Facurasen Sxcrtnisa - Facu
"Un proauci G2 Vi SIEETEE SA.

ravial
GEV
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Reporte de Articulos

Formato @ PDF© Excel

Reporte

Ejemplo:
REPORTE DE ARTICULOS
Clave Descripclon Praclo Unidad Cuenta Pradial Moneda
Al Articula 01 § 100,00 PZA [C e
AD2 Artizulg 02 Galing § X000 NO APLICA [Ei)
amz samilas $1500 PZA MM
amaz samillas $15.00 RZA (o]
Reporte de Clientes

Genera un reporte de todos los clientes que fueron registrados en el sistema en formato PDF o Excel.
Filtro:
Reporte de Clientes

Formato @ PDF O Excel

27. CAMBIO DE CONTRASENA

En esta opcion podremos la contrasefia de usuario para poder accesar al sistema.

—_

i"( FACTURAS - REPORTES~ CATALOGOS CONFIGURACION= AYUDA - FOLIOS Soporte Soporte

Cambiar contrasefia
Usuarios | Alta Usuarios

Una vez le demos click nos mandara a la siguiente ventana donde tendremos que ingresar la contrasefia actual y una
nueva contrasefia y dar click en Guardar.
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Cambie su contrasefa

Password Actual password actual

Nuevo Password [ Nue

Repita Password

& Guardar

28. FOLIOS

En este apartado encontramos la informacion de folios. En la siguiente imagen se ve que el sistema nos muestra los
folios usados, folios totales y los folios disponibles. También puedes comprar folios en linea y ver las diferentes formas
de pago.

Historial de Folios

10 registros por pagina Busqueda:

Estatus Fecha de compra4 Fechade activacion 4 F.Totales§ F.Timbrados4 F.Cancelacicnes4 F.Restantes§ FDisponibles§ Vigencia#§

Activos 2020-03-02 2020-03-02 15 0 0 15 15 2021-02-28

Para comprar folios en linea, haz clic en este link: https://tienda.vital.com.mx/TiendaVital/Home?opt=categoria&id=1
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& Ayuda al (81) 8359 7600 [

w @pm T0S r;wnmrj\ 6VITALSISYEMAS 8«m-’uu
vital
Shop

facturaVitaI
facturacion online

Factura de manera agil,
rapida y sencilla desde cualq
dispositivo con acceso a intern

facturaVital facturaVital

facturaVital

29. AYUDA

En el apartado de ayuda podemos encontrar informacién de nuevas actualizaciones de los sistemas, manual del sistema,
tutoriales y preguntas frecuentes.

A LD - FoLIDS -

Acerca de

Contacto Soporte
hanual del Sistems
Acuerdo de Mivel de Servicio (SLA) |

Pregurtas Frecuentes

Tutarizles l

Ayuda: en esta opcion se encuentra el historial de todas las versiones o cambios realizados en el sistema.

Contacto soporte: en esta opcion se puede enviar un correo con todos tus comentarios o dudas sobre el sistema el cual
sera enviado a un agente de soporte para su atencion.
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Contacto

Asunto | Asunto

Mensaje | Mensaje

& Enviar

Chat online: en esta opcion se puede contactar para cualquier duda que tenga sobre la operacién del sistema o
problema

Llenando el siguiente campo para poder ser atendido en linea por uno de nuestros agentes de soporte.

e

Llene el siguiente formulario para iniciar
un chat

Nombre*

Jngrese su nombre

Su pregunta®

Manual del sistema: en esta opcion se muestran los diferentes manuales para poder administrar el sistema.

Preguntas Frecuentes: en esta opcion se muestra las diferentes preguntas realizadas por los clientes que estan
utilizando nuestro sistema.

ENDNAELN S

Preguntas Frecuentes

- La peticion al Web Service de ATEB regres6 el siguiente error Usuario o contrasefia no validos

No me permite cancelar una factura

- ¢Como cancelo una factura?

No desglosa IVA

Usuario y contrasefia ATEB

¢ Consume un folio una cancelacion de Factura?
‘Cuanto tiempo dura la sesion sin desconectarse?
PRUEBA

Tutoriales: En esta opcion se muestran los diferentes tutoriales del sistema

@ o B W N

- Opciones de Facturas

- Pasos Facturacion Vital

- Catalogo

- Catalogo de Articulos

- Catalogo de Monedas

- Catalogo de regimenes fiscales

Correo: soporte@facturavital.mx
Pagina Oficial: http://www.vital.com.mx/
Tienda en Linea: https://tienda.vital.com.mx/TiendaVital/
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